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1. QUE ES MOODLE?

Moodle és una plataforma web constituida per un conjunt d'eines web que faciliten I'aprenentatge, la
comunicacié i el treball cooperatiu mitjangant la utilitzacié d'ordinadors i de la xarxa Internet.

Moodle facilita la creacié d’entorns educatius que permeten la creacié i el desenvolupament de cursos
a distancia sobre Internet. El Servei de Formacid Permanent del Professorat de la Conselleria
d'Educacio i Cultura de les llles Balears fa servir Moodle com a entorn virtual d'aprenentatge per
realitzar els cursos que formen part del programa de formacio a distancia del professorat.

2. CONFIGURACIO DE L’'ORDINADOR PER ACCEDIR ALS CURSOS

Per accedir a I'entorn de formacié Moodle heu de tenir accés a un ordinador connectat a Internet que
executi un navegador web. Moodle pot treballar virtualment amb qualsevol navegador, i des de
qualsevol sistema operatiu (MS-Windows, GNU/Linux i d'altres). Els navegadors recomanats sén MS-
Internet Explorer 5.5 o superior i Mozilla. Es necessari tenir habilitades les galetes -cookies- en el
vostre navegador.

3. ACCES ALS CURSOS

Per accedir a I'entorn de formacié heu d'introduir al navegador I'adrega seguent:

http://dweib.caib.es/moodle/

També podeu accedir des del WEIB (Web Educatiu de les llles Balears), http://weib.caib.es , des de la
seccio Formacié / Entorn de Formacié / Accés als cursos.

Llavors hi apareixera la pagina d'entrada a I'entorn, en la qual seran requerits el nom d'usuari i la
contrasenya:
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Per poder accedir a I'entorn de formacié és un requisit imprescindible disposar de |'adreca de correu
del tipus profe@educacio.caib.es que la Conselleria d’Educacié i Cultura proporciona al professorat
de les llles Balears, ja que els valors de nhom d'usuari i contrasenya que s'han d'introduir per accedir a
I'entorn de formacio soén els mateixos que els d'aquest compte de correu (en particular el nom d'usuari
és la lletra "x" seguida del DNI sense lletra, per exemple x12345678, i la contrasenya, aquella que
tingueu actualment com a contrasenya del compte de correu). Si us canviau la contrasenya del vostre

pagina 4


http://dweib.caib.es/moodle/
http://weib.caib.es

Manual de I'alumnat de Moodle 1.8.2

compte de correu en educacio.caib.es, el nou valor de contrasenya sera el que haureu de fer servir
també per accedir a I'entorn de formacié. Per a més informacioé sobre la politica de funcionament dels
comptes de correu del domini educacio.caib.es (sol-licitud, canvi de contrasenya, periode de
caducitat de la contrasenya, etc.), podeu consultar al WEIB (http://weib.caib.es) la seccié Suport
técnic / Adreca electronica.

Un cop introduit el vostre nom d'usuari i contrasenya a la pagina d'entrada de Moodle accedireu a
I'entorn de formacié. En cas que ja estigueu donats d'alta en algun curs de I'entorn, accedireu a una
pagina inicial en qué apareixera la llista de cursos en qué participau:

Tnoodle —
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@ Cirs de practiguies | r 3
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Per accedir a un dels cursos només hem de fer clic sobre el titol del curs.

Si no estau donats d'alta en cap curs de Moodle, us apareixera com a pagina inicial una llista amb tots
els cursos disponibles a I'entorn de formacié agrupats per categories, o bé la llista de categories de
cursos existents:

Tnoodle s e
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Clicant sobre cada una de les Categories de cursos podrem veure els cursos situats a cada una
d’elles. Després, podrem entrar Unicament en els cursos oberts per a visitants. Per exemple, el “Curs
de demostracié”, situat dins la categoria “Formacié a Distancia”. La majoria de cursos unicament
estan accessibles al professorat inscrit préviament.
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4. PAGINA PRINCIPAL D'UN CURS

Un cop accedim a un curs, veurem la seva pagina principal. En aquesta pagina podem observar
diferents seccions:
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Peu de pagina
e Capcalera:
Es la secci6 superior de la pagina. Conté el titol del curs, la barra de navegacié i el nom de l'usuari
que ha accedit al curs. També conté un enllag de sortida per sortir del curs i tancar la sessié de
l'usuari a Moodle.

¢ Columna esquerra:

Aquesta seccié conté una série de panells d'utilitats, que permeten accedir directament als diferents
continguts del curs, aixi com d'altres amb funcions generals de Moodle, que permeten realitzar
accions diverses sobre el curs.

* Columna central
Aquesta secci6é conté una série de blocs o caixes tematiques amb els diferents materials i activitats
del curs. El primer bloc o caixa 0 és I'area de materials i eines generals del curs:

Recursos

riomacd general
E.ﬁ.l:' ENnda
Y Matarials

H Preguries mas fraquards
Firums

BB Fhnam prrcipal

i Howedats
Ajudes | inlercamis enbre alumnes
B Cipinions sabre @ curs 1 suggerment s

0" e

Sala de sl qer il
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En aquesta secci6 hi apareixen diferents apartats:

1) Recursos

Informacié general. Conté els objectius, continguts, destinataris, dates, durada, metodologia, criteris
d’avaluaci6 i persones encarregades de la tutoria i de la coordinacio i el suport técnic.

Agenda. Es I'eina basica de guia i autocontrol de les activitats que s’han de fer per completar el curs,
amb indicacions dels moments en qué s’ha de contactar amb la tutoria o s’han de realitzar les
avaluacions. Esta disponible en format de pagina web i també en format de document pdf, dins
I'apartat de materials, per facilitar-ne la impressio.

Materials. Son els materials del curs: tutorials, arxius de practiques, recursos addicionals... Els podeu
descarregar o consultar on-line, segons les necessitats de cada recurs.

Preguntes més freqiients. S'hi indica una resposta a les diferents quiestions o problemes més
frequents que van sorgint durant el desenvolupament del curs. Convé llegir aquest document.

2) Forums

Forum principal. Aquest és el forum principal del curs, on podeu publicar missatges de tematica
general que puguin ser d'interés per a tots els usuaris del curs.

Novetats. Aquest és el forum de noticies, en el qual, en principi només pot publicar missatges el tutor
o tutora del curs, com, per exemple, missatges sobre modificacions, canvis al disseny inicial del curs,
errades als materials, etc. Aquest forum esta directament relacionat amb el panell 'Ultimes noticies'
que apareix a la columna lateral dreta, de manera que quan el tutor o tutora publica un missatge en
aquest forum, hi apareixera un avis amb un enllag cap als missatges nous publicats pel tutor o tutora
des de la vostra darrera visita al curs.

Ajudes i intercanvis entre alumnes. L'objectiu d'aquest forum és que pugui servir com instrument
principal per a l'intercanvi i col-laboracié entre els participants en relacié amb les activitats proposades
a realitzar durant el curs.

Opinions sobre el curs i suggeriments. Aquest forum esta obert perqué pugueu publicar les vostres
opinions, aportacions, suggeriments sobre qualsevol aspecte que us interessi comentar, aspectes que
penseu que s'han de modificar, etc.

3) Xats

Sala de xat general. En aquest apartat teniu una sala xat on podeu realitzar converses en linia amb
altres usuaris connectats al curs. Per a I'Us d'aquesta eina de comunicacié pot resultar molt util el
panell 'Usuaris en linia' que apareix a la columna lateral esquerra, ja que en aquest, es pot visualitzar
els usuaris actualment connectats al curs i, proposar-los, per exemple, amb I'enviament d'un missatge
de correu intern, si voldriem participar en un xat.

Per davall d'aquest primer bloc o caixa 0 de materials i eines generals del curs, hi apareixen una série
de caixes tematiques numerades (caixa 1, caixa 2, caixa 3, ...). En aquestes caixes tematiques
apareixen les activitats obligatories que s'indiquen a I'agenda del curs, agrupades per moduls, en el
cas que el curs disposi de més d'un modul o tutorial. Aixi, aquestes caixes tematiques poden contenir,
en funcié del curs que es tracti, diversos tipus d'activitats obligatories, com poden ser tasques
(activitats obligatories que impliquen I'enviament del resultat de la feina feta com un arxiu que s'ha de
trametre al tutor o tutora del curs), proves d'avaluacié (quUestionaris tipus test de qualificacié
automatica), activitats consistents en fer aportacions a forums especifics, participacié en xats, etc. La
darrera activitat obligatoria, que coincideix amb la darrera caixa tematica del curs, és la realitzacié de
la valoracio del curs, que és la darrera activitat de realitzacié obligada que figura a I'agenda.
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e Columna dreta
Aquesta seccié conté una série de panells d'utilitats, relacionats amb I'organitzacié temporal del curs,
com per exemple, el panell de correu intern, el del calendari i el d'activitat recent.

¢ Peu de pagina

Conté el nom de l'usuari que ha iniciat la sessié de treball en el curs, I'enllac 'Inici' per anar a la
pagina inicial d'accés a Moodle i I'opcid 'Sortida’, la qual es troba també a la capgalera de la pagina
principal del curs. Convé acostumar-se a fer servir I'enllag 'Sortida' per abandonar el curs, ja que
d'aquesta manera la nostra sessio de feina en Moodle quedara tancada i evitarem que un altre usuari
que faci servir el mateix ordinador en qué hem estat treballant pugui entrar al nostre curs utilitzant la
nostra identitat.

5. NAVEGACIO DINS EL CURS

Des de la pagina principal del curs es pot accedir a qualsevol dels elements o pagines que composen
el curs. Quan ens anem introduint pels diferents components del curs, a la capcalera disposam d'una
barra de navegacio que ens guiara, mostrant la situacidé en qué es troba I'element del curs que estam
visitant. Polsant sobre qualsevol dels enllagos d'aquesta barra de navegacié podrem anar directament
a un element de nivell superior dins I'estructura del curs:

Thoodle

FPREIN & NEMDST # Faisin e P i s Al W

Cada un dels enllagos blaus d'aquesta barra és un hipervincle que ens condueix a un lloc concret dins
I'estructura del curs. En particular, els dos primers enllagos ens conduiran, el primer, a la pagina inicial
de I'entorn de formacio, i el segon (nom curt del curs), a la pagina principal del curs en qué estam
treballant.

A la part superior dreta es troba una llista desplegable (Salta a...) en qué apareixen tots els recursos,
eines i activitats disponibles dins el curs. Aquesta opcié ens sera molt Util, ja que pot utilitzar-se per
passar d'una a altra seccio o element del curs sense haver de passar per la pagina principal, agilitant
molt la navegacio.

6. ELS PANELLS D'UTILITATS

A la pagina principal del curs existeixen dues columnes laterals amb una série de panells amb
funcions diverses. Ja hem comentat que normalment aquests panells s'agrupen de manera que a
I'esquerra apareixen aquells que permeten accedir directament als diferents continguts del curs i
realitzar accions diverses predeterminades en Moodle, mentre que a la dreta se solen agrupar aquells
panells d'utilitats més relacionats amb I'organitzacié temporal del curs. No obstant aixd, el numero i
les posicions dels panells d'utilitats de les columnes laterals sén modificables pel tutor o tutora del
curs, per la qual cosa ens podriem trobar amb una disposicié de panells diferent o que no aparegui
algun dels que descriurem a continuacio.

6.1. PANELL "PERSONES"

Aquest bloc permet accedir a la informacid sobre la resta de companys del curs: alumnes i tutors.
Presenta, en principi, un enllag: 'Participants'. En cas que el tutor o tutora del curs hagi creat grups,
hi apareixera un tercer enllag 'Grups' o 'El meu grup'. En Moodle poden existir "grups", que soén

subconjunts d'alumnes i/o tutors. La creacié de grups és una funcié reservada als tutors. Els tutors
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poden definir els grups com a "visibles" o "separats". Si els grups son definits com a "visibles"
l'usuari podra veure els missatges i les activitats dels alumnes dels altres grups, perd no podra
participar en aquests. Si els grups es defineixen com a "separats", llavors I'usuari només podra veure
als alumnes i tutors que es trobin en el seu grup. Aixi, si el tutor o tutora del curs ha creat grups i els
ha definit com a visibles, al panell "Persones" apareixera I'enllag "Grups" que donara accés a una
pantalla amb informacioé sobre els membres de tots els grups existents en el curs. En canvi, si el tutor
o tutora ha creat grups en el curs, pero els ha definit com a "separats", I'enllag que hi apareixera sera
"El meu grup" i amb aquest, l'usuari només tendra accés a la informacié sobre els membres que
composen el seu grup.

6.1.1. ENLLAC "PARTICIPANTS"

L’enlla¢ “Participants” ens presenta una llista amb informacié sobre els tutors i 'alumnat del curs:

Tnoodle
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En aquesta llista apareix el nom complet de cada participant, la seva poblacio, el seu pais i el temps
passat des de la darrera vegada que va entrar en aquest curs. A I'esquerra tenim un enlla¢ “Els meus
cursos” que ens permet passar d’un cus a un altre, si estam matriculats a més d’un.

Canviant el “Rol actual” (al centre de la finestra) podem veure, per separat, el professorat i I'alumnat.
Clicant sobre el nom/Cognoms d’un dels participants veurem les seves dades: perfil, missatges
enviats i bitacola (registre de les accions que ha dut a terme en el curs).
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Aquesta fitxa o Perfil de cada participant proporciona informacié sobre els cursos en els que esta
inscrit, la data del darrer accés i el seu rol en el curs: professor o estudiant, junt amb la seva adrega
de correu en educacio.caib.es. Aquesta adrega de correu té un hipervincle del tipus mailto (correu).
Si clicau sobre l'adrega de correu d'un dels participants s'obrira directament el programa gestor de
correu pop que tingueu instal-lat al vostre ordinador i podreu enviar-li un missatge de correu.
ATENCIO! No heu de fer servir aquest enllag si utilitzau un ordinador que no tengui instal-lat el vostre
correu d’educacio.caib.es en un programa client de correu pop, com ara outlook, thunderbird, ...

6.1.2. ENLLAC "EDITA PERFIL"

Al panell “Persones”, clicau sobre I'enllag “Participants”. Cercau el vostre “Nom/Cognoms” i clicau
damunt. Observareu que la finestra canvia. Ara té un altre enllag: “Edita perfil”. Clicau damunt i
podreu introduir o modificar les vostres dades personals:

Pkl Edita pedil | Missalges enviats Biacoks
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Mam Tulofsd
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L'entorn de formacié Moodle permet que cada usuari publiqui una breu informacié personal sobre si
mateix. Alguns dels camps no son editables amb la configuracié actual de Moodle, com és el cas del
nom, els cognoms i I'adrega de correu, ja que la base de dades de Moodle esta sincronitzada amb la
de comptes d'usuari de correu en educacio.caib.es, de manera que el nom, els cognoms i la seva
adreca de correu, son els que es troben definits en el seu compte de correu institucional en
educacio.caib.es.

Es molt important que col-loqueu la vostra foto en el vostre perfil. La comunicacié virtual és més
positiva si tenim la imatge de la persona a la que ens dirigim. D’altra manera és més freda i menys
motivadora per afavorir la comunicacio.

Per pujar l'arxiu d'imatge de la vostra foto, heu de polsar sobre el botdé 'Navega', per seleccionar
I'arxiu al vostre ordinador

La imatge ha d'estar en format JPG o PNG (normalment el nom del fitxer ha d'acabar en .jpg o .png).
En acabar, feu clic al bot6 "Actualitza perfil" al capdavall de la pagina, s’actualitzaran totes les dades
que hagueu introduides i la imatge es retallara i es reduira a una mida de 100x100 pixels. Quan
torneu a visualitzar el vostre perfil és possible que no hagi canviat la imatge. En aquest cas feu servir
I'opciod "Actualitza" del vostre programa navegador.

6.2. PANELL "ACTIVITATS"

Aquest panell conté una llista amb totes les categories d'elements (recursos, activitats, eines, ...), que
el curs conté a les diferents caixes tematiques de la seccié central de continguts:

Activitats

9§ Forums
Qliestionaris
2 Tasques

Q ¥ats

El menu d'enllagos d'aquest bloc ens déna accés a diferents pantalles, en qué els elements del curs
apareixen agrupats per tipus. Aixi, per exemple, amb I'enllag 'Forums' tindriem accés a una pantalla
en que apareixen recopilats tots els forums que apareixen en el curs. Amb la resta d'enllagos podrem
tenir una visié global en diferents pantalles de tots els elements del mateix tipus que conté el curs,
amb la possibilitat d'accedir des d'aquestes a I'element del cus que ens interessi. Es tracta d'una
manera diferent de tenir ordenats els continguts del curs.

6.3. PANELL "ADMINISTRACIO"

Aquest bloc permet accedir a les funcions de gestions del curs. Obviament les funcions disponibles en
aquest panell seran diferents per als tutors i per als alumnes. La descripcid6 de les funcions
disponibles per als usuaris amb el perfil de tutor es poden trobar al Manual del professor.

Els usuaris amb perfil d'alumne trobaran en aquest panell, I'enlla¢ Qualificacions, que dona accés a
la pantalla de qualificacions de l'alumne:

Administracio

g’ Qualificacions
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6.3.1. ENLLAC "QUALIFICACIONS"

Un curs pot incloure una série d'activitats qualificables com és el cas de les tasques, els
questionaris, aixi com d'altres activitats susceptibles de ser qualificades amb una nota. Fent clic
sobre I'opcid 'Qualificacions’ s'accedeix a una pantalla en la qual es troba una llista de totes les
activitats qualificables del curs, junt amb la puntuacié obtinguda fins al moment actual. Aquesta llista
és privada, de manera que cada alumne només pot veure les seves qualificacions:

pidv_fitar = Duallficacion

Qualificaciens ¥

Al i Ell sislema aperaisu Aguesl & el titel amb gui es mosirard 'ebement a la phgina prancgal del curs Total Esbed.
|Qualificecid sctivitats 10 T 2
e | e i

10

6.4. PANELL "USUARIS EN LiNIA"

Aquest bloc ens informa dels altres usuaris que es troben actualment connectats al curs. Es util, per
exemple per veure qui estaria disponible per a un xat:
Usuaris en linia =

(darrers & minuts)
I JUAN MARTINEZ GONZALET

6.5. PANELL "CERCA FORUMS"
Aquest bloc permet cercar informacié en els missatges publicats en els forums del curs. Cerca a tots
els forums que contengui el curs:

Cerca forums -

Cerca avangada (3

La sintaxi per a la realitzacié de recerques és similar a la del cercador Google:

e paraulal paraula? paraula3: cerca missatges que contenguin totes aquestes paraules, o bé, que
les contenguin com a cadena de caracters (per exemple "ment" trobaria ment, perd també
acceleradament)

e +paraula: cerca aquesta paraula exacta (no trossos de paraules)
e -paraula: cerca missatge que no contenguin aquesta paraula.

Amb I'opcié “Cerca avangada” es pot cercar en un forum concret, per dates, per assumpte, autor, ...

6.6. PANELL "ULTIMES NOTICIES"

Aquest bloc esta relacionat amb el contingut del forum "Ultimes noticies" o "Novetats" del curs, de
manera que en aquest panell es presenten les capgaleres dels 5 darrers missatges més recents
publicats en aquest forum. Polsant sobre I'enlla¢g d'un d'aquests missatges, s'accedeix al forum i es
pot veure el missatge complet:

pagina 12



Manual de I'alumnat de Moodle 1.8.2

Uitimes noticies -

Afegeix un nou tema...
(Encara no s'han enviat naticies)

En principi, tots els alumnes del curs estan subscrits de forma predeterminada al forum de novetats o
ultimes noticies, de manera que també rebran copia d'aquests missatges al seu compte de correu
particular en educacio.caib.es.

La funcié del bloc "Ultimes noticies" consisteix en mantenir informat a I'alumnat de I'activitat del
forum de Novetats o Ultimes Noticies, en el qual el tutor o tutora del curs anira publicant missatges
amb instruccions, novetats, correccio d'errades, etc., utils per al desenvolupament del curs.

6.7. PANELL "CALENDARI"

Aquest bloc ens presenta un calendari que pot utilitzar-se com agenda personal. Aquest calendari pot
contenir 4 tipus d'esdeveniments temporals, pero n'hi ha dos d'aquests tipus especialment importants
per a la nostra feina en un curs: els esdeveniments de curs i els esdeveniments d'usuari:

Calendari =

- Movember 2007 >

dl dt  de dj dv  dz  dg

19 a0 21 22 || 23 | 14 | 25
26 ([ 27 || 28 || 29 || 30

I Esdeveniments - Esdeveniments

globals del curs
Esdeveniments | o Esdeveniments
de grup de l'usuari

« Esdeveniments del curs: son dates importants per al curs en concret (per exemple les dates
limit per a I'entrega d'activitats obligatories, dates concertades per a la realitzacié de xats, etc.),
Només els tutors poden publicar esdeveniments de curs, els quals seran visibles als calendaris de
tots els usuaris del curs.

¢« Esdeveniments de l'usuari: son dates importants per a cada usuari en particular. Aquests
esdeveniments son visibles només al calendari de cada participant, perd no al dels demés
usuaris. Obviament, cada usuari pot introduir els esdeveniments que desitgi en el seu propi
calendari.

Quan es desplacga el cursor sobre el calendari, en passar sobre un dia marcat per un esdeveniment
en particular, es despleguen unes minifinestres informatives.

A la capgalera del panell del calendari tenim una petita barra de navegacio:
- Movernber 2007 >

Que permet mostrar el mes anterior (<<) o el seguent (>>). El nom del més actual és un enllag que
ens condueix a la pantalla de gestié d'esdeveniments temporals, en la qual podrem afegir els nostres
esdeveniments d'usuari:
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Per afegir un esdeveniment d'usuari al mes actual hem de polsar sobre el botdé “Nou esdeveniment”,
i a la pantalla que hi apareix introduim els diferents parametres per definir com volem que aparegui el
nostre esdeveniment d'usuari al calendari:

Mo

Dwscnpow: [0 w | tEey - | g | B O F| % o | W e
EEIAE e SIS Gl —Lweae QOQGE < @

Cami:
Wl 1|

Data: |12 & || Seplember (%] | 2007 % Hora 00 % 00 =

Durada: (5 Sense durada
) Fins |12 || Seplamber ¥ 2007 % Hom (00 = |00 =
) Duravta en reruis

Es repeteix (5 o as repeieix
 Bs rapabais Cada selmana, Crea an asdavanimants

Digesa @ls camis |

"Nom": Nom curt de I'esdeveniment, que apareixera sobre el dia del calendari.
"Descripcié™. La informacié detallada que apareixera sobre I'esdeveniment, un cop facem clic sobre
el nom curt que hi apareix al corresponent dia del calendari.
"Data™ Dia per al qual assignam I'esdeveniment en el calendari.
"Durada™: Es possible indicar la duracié de I'esdeveniment marcat al calendari. Fins i tot es pot
especificar una altra data posterior, i I'esdeveniment quedara marcat al calendari durant tot l'interval
especificat.
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"Es repeteix™. Es pot especificar si un esdeveniment s'ha de repetir setmanalment. En aquest cas
bastara amb marcar durant quantes setmanes ha de marcar-se el dia en questio.

6.8. PANELL "ESDEVENIMENTS PROXIMS"

Aquest bloc esta directament relacionat amb el bloc "Calendari" i subordinat a aquest. Aqui
apareixeran els avisos de que esta proxima la data corresponent a un esdeveniment que figura al
calendari. També hi apareixeran enllagos per accedir directament a la descripcié detallada dels

esdeveniments en quiestio.

Esdeveniments proxims [
Fexetry

Mo hi ha esdeveniments proxims.

wes al calendari...
Mou esdeveniment...

La configuracio del que es considera un esdeveniment proxim es realitza a I'opcio 'Preferéncies’
situada a la part superior dreta del "Calendari". Podreu configurar tots aquests conceptes:

Prefertndes

Format de wisuabesacie de Miore:

Pranes dia de ls fclmaia

Fembre mikdim d’ redevesimests g

Exfleyrmmrels b pims

Frzerds als pardmabras de filtra:

Ferarecie 2

Pord iut e b veuws | e foainad o 12 0 28 hives, B0 e “pad diker1a” | siahosai o limead e danammind
Eram i esment sssnr e camssariane s Uelierrs del Bee

ddll e =

AdpiEsda preereng o conbpars 51 moade de @ saslbrac de iels els celendas menspals UrsHe g sseETIHRE
al vioelrm (il

11

Agpiwiilia praferies i dilsein §l nambe mdein o S rama il prioem gui e pdl kil Eer. S0l Gol of

menie prdaaes opup mipk Jesps e pamialin

reEm e pEan, &5 preshle g ln oAl Tac e dek a5

Anaeeis peorino i deleeds gl nombie (redoern) @ dies qus taben pae & Nesdevrirennt bl g @0 ARz o
un aidevames il priem. 51 us gl Jabi an ComEle s e b ool lx guE B ssualEh 100 ol
eadermnrmeEnin e comeEncen & apeen] fapee; §i it b s ey (ress qoe e preisrsrom Tl pre maer

il B iy Nl & pidoddra”] B af erad G parei il Trwcs |Rif § aerl S0 G el e

Ma
S3 madaey aoua bl opedd, Wik red sdand @ damard g ekt 48 B sl lonees @ abbl2e afomdlcamen
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6.9. PANELL "ACTIVITAT RECENT"

La funcié d'aquest bloc és presentar tots els canvis que s'han produit al curs des de la nostra
darrera visita. Es un panell extremadament Util per tenir una visi6 rapida de com s'esta
desenvolupant el treball propi i de la resta de companys del curs.
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Activitat recent =
Hexery

Activitat des de Monday, 10
September 2007, 19:06
Informe complet d'activitat recent. .

Cap novetat des de I'ltima entrada

La informacio recollida en aquest panell, inclou, entre d'altres, els punts seguents:

¢ Nous membres del curs

* Nous elements del curs

¢ Nous missatges en els forums

« Tasques trameses per la resta de companys

Moodle marca les activitats recents basant-se només en I'hora i la data de connexi6. Per aix0, si
l'usuari surt del curs tancant la sessié6 o tancant completament totes les finestres obertes del
navegador que esta fent servir, i es torna a connectar immediatament al curs, observara que hauran
desaparegut els missatges marcats com a activitat recent i el panell apareixera buit. No obstant aixo,
sempre podrem accedir a I'Informe complet d'activitat recent..., el qual apareix com a hipervincle
en aquest panell, per accedir a una pantalla on podem cercar per dates, informacié detallada sobre
tota l'activitat desenvolupada en el curs.

7. ELS MODULS DE COMUNICACIO
7.1. CORREU INTERN DEL CURS

Normalment, trobareu I'eina Correu intern a la part superior dreta de la pantalla principal del vostre
curs.

Correu intern Correu intern =
Mo hi ha missatges nous Curs de dernostracio (1)
Bustia d'entrada Bli=tia d'ertracs
Aquesta imatge si no teniu missatges per llegir, i aquesta si en teniu; en aquest cas 1 missatge.

Aquesta eina de comunicacié és molt important per: avisar a la tutoria que heu enviat (penjat) una
activitat, per qualsevol consulta a la tutoria, per comunicar-vos amb la resta de participants al curs,...

Clicant sobre I'enllag “Bustia d’entrada” accedireu al correu intern:
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LR S e e P R )

« Una eina per cercar missatges dins les carpetes del vostre correu intern.
e L’accés a les carpetes: d’entrada, esborranys, missatges enviats i paperera.
e Les busties dels vostres cursos. Tindreu una bustia per cada un dels cursos en els que estau

inscrits.

Per escriure un missatge clicarem sobre “Missatge nou” i obtindrem aquesta finestra:

LeTa Barilin: Selala ¢ euirads
e 1] " L
R Wrad gr
o~
_f_-_.l
Lararirs -
~ Cipa mafis
P e AR
Biiilirs s
! [ B oma] e o g = WS R S g el
e EEEE ¢ e Tl —dwows GO0@WE o @
T
.\_llr.ﬁ L '-u'-'n_ __:n..lEIl_
Eawpsl Kpendan cudld Camyn b mpuiies
Omplirem el missatge: assumpte, cos, ... i per triar el destinatari clicarem sobre “Contactes”, enllag

situat damunt I'assumpte. Sortira la relacié de participants inscrits al curs:
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Escaliy als contacies als gusls volsu enviar 8l messsige

AN MEATIMES GOMIALE T
wfarl dorrava
s dgrraoyva Fara-2

[Capia ocuha 2]

|Accapta| [ Cancel s

Seleccionarem el destinatari o destinataris i clicarem sobre un dels botons amb fletxes situats a la part
central: “Per a =>”, “Copia =>" i “Copia oculta =>". | aixi fins a tenir tots els destinataris
(normalment sera un Unic destinatari: el tutor/a, en el camp “Per a =>”).

Finalment farem clic sobre "Accepta” per tornar a la pantalla anterior. Acabarem d’omplir els camps
del missatge que ens faltin (no vos oblideu d’escriure 'assumpte) i clicarem sobre “Envia”.

El missatge quedara dins Moodle i s’enviara passats 30 minuts.

IMPORTANT! Els destinataris dels missatges de correu enviats amb aquesta eina de correu intern
rebran un missatge d’avis en el seu correu d’educacio.caib.es.

El missatge d’'avis que rebran en el seu correu d’educacio.caib.es sera molt semblant a aquest:

- eMail alert: nous missalges - Mozilla Thunderbind

Fiwmr  [Edits  ‘WeuskErs  Véz  Hsssbge  Enes Aguds

I-‘ - .,.-".. L e g \.-_.. | . x [ —_ | &5
RAeoupers  Aedacts  Lbretsdsdreces | Respon  Begponabobs Feeres | Biigusts Supemess Correu beosss Imprensi:
= Assunagle etlad alerl: nous missalges
Daka; [#:00
A LAY MARTINED GONZSLED Cupnmardadcain. Cab i
Lligtat da mesaaiges pendants de hage
Curs Assumple D& Data
Curs e funcionans en practiques 2007 08 proves Re: hola MARNIEL RWERA RUAT Friday, 14 Septamber 2007, 1352

Ens avisa que tenim un missatge pendent de llegir en el “Curs de funcionaris en practiques 2007_08
proves”. L’'assumpte del missatge és “RE: hola”, el remitent “MANUEL RIVERA RUIZ’, i la data
d’enviament ha estat: 14 de setembre de 2007 a les 13:52 h.

i . Preferenoes
NOTA.- Si no volem rebre avisos dels
missatges (Email alert) a la nostra bustia Wils raloe avisos o 104 DHIE O CONTENT | b
del correu d’educacio.caib.es, anirem a [ E-g.

“Preferencies” itriarem “NO”.
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Com llegir els missatges rebuts a I’eina de correu intern:

Anirem a la pagina principal del curs. Recordau que a la dreta teniu I'eina de correu intern.
Si aquesta eina ens avisa que tenim correu (entre parentesi tenim el nimero de missatges):

Correu intern =l

i Curs de demostracid (1)
Biiztia d'entrada

Clicarem sobre I'enllac i entrarem a la safata d’entrada:

Certn wintia Safatn F eatrads

nm O ces O Hasnaige raw Lt navs
Tis Agiutapte o Dats T
H L]
Seiwin e = 1 poasd {uinT dgra e F ity , 18 Sagplamber J000, 1708
] bola JUAK WARTRET QoA ET Fickry, 14 Sartambar X007, {405
(Serse) C1 R bl KARLEL PIVERA RIAL Fradsy, 14 Sagtamber 307, 1367
T f Cup
Carpstes
Sutats demradi Cui vwhy it | Trm = [ocepm]
=5 Doaieima hhigresni s mirnalgey parpagne | 10
:ull.: Lalrn armals
ot Mg pis miseaiges 4 | Tria | [wins

e b -
AERIEEY 8 o capaiEs

Bty

J Ciars il Pt e
prackgue X007 8
T
A Fioum pir & laplicacids
phg dih CES
ol Licc sy dadasancrs |
wuyenren de UK
A Prows sl osaadnd 18
CaiFRlE o Bl
1 10 Haim cormjled dal
(=113 ]

Per llegir cada missatge clicarem sobre I'assumpte:

Aggiumpes ] Ces O Wizawige roy | Lapess i
Trn -
dofnn I eance, = '. B haln
[Coreal Bha: MAMUEL RTVERLE RLET
i JUAR WARTINET GOMZSLET 1 Andiiis
S Baies Faisy, 14 Soptamber 2007 13527

Salata divrads

;:f':.':,?.".,.,,m A Py, W Septuris 207, 1350, Wi MARTIET GOMIALET va wnt s

wfpad i Fola Joaw

Saaris ks peperera
LT T A O Y

Coivianii | Coplasis & hois | Rasevia | Fsberia
Bainien. A

§ Lumi e o am
pracemmy X0V [0
JRonER
4 F o por & Ropdaacd
phy sl CEP
A Lier weh desseeszrs |
WS B e TIC
2l Prowd el Csaadin 18

Una vegada llegit el missatge podem contestar clicant sobre I'enlla¢g Contesta.
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7.2. CORREU ELECTRONIC

L'entorn de formacié a distancia fa servir els comptes de correu institucional del professorat de les
llles Balears en el domini educacio.caib.es per a la comunicacié per correu electronic entre I'equip
coordinador de la Formacio a Distancia (FaD), els tutors i els participants d'un curs.

L’equip coordinador de la FaD envia un missatge als participants dels cursos, per avisar-los que han
estat admesos a un curs, amb les instruccions per comencar-hi. També rebran un missatge de correu,
igualment al seu compte d’educacio.caib.es, cada vegada que el tutor corregeix una activitat o escriu
un missatge al forum “Novetats”.

Per enviar i rebre missatges, haureu de fer servir un programa client de correu POP com, per
exemple, I'Outlook Express, Mozilla Thunderbird o qualsevol altre, per configurar aquest correu dins el
domini educacio.caib.es

Al WEIB (Web Educatiu de les illes Balears), apareixen explicades a la seccié Suport técnic /
Adreca electronica / Configuracié, les passes a seguir per configurar el compte de correu
d'educacio.caib.es en un programa client de correu d'aquestes caracteristiques. D’aquesta manera
disposareu de copia dels missatges rebuts i enviats a les carpetes de missatges enviats i rebuts que
conté aquest tipus de programari.

7.3. Forums &

Els forums permeten a l'usuari publicar, llegir i cercar missatges, de manera que es puguin realitzar
debats virtuals sobre una tematica concreta. La seva estructura organitzada per fils de discussio
permet seguir el desenvolupament del debat i incorporar-s’hi en qualsevol moment. Es una eina
fonamental per afavorir la interacci6 i la col-laboracié entre els participants d'un curs a distancia.

Quan accedim a un forum del curs apareix la llista de discussions d'aquest forum, ordenades per
defecte cronoldgicament, les més recents en primer lloc:

T a
-
Thoodle
FWETE ® DEMGST # Fosiniie & Fargin pilnoigal & |_.'.',:'. dnipraea |
Eerismi forur PETEF JEF CECISETL 1T B SO0 FLEMCTIIN R @ AR
B A pade Qs Calaico po 191 SebecraE
| Alaguia un v Savia da dabal |
Dlal Dafcla et Huhp=asilan Darmer mithh olpe
-IF i
oy

Aquesta pantalla ens indica el titol de cada debat o discussid, qui és el seu creador (és a dir, qui va
publicar el primer missatge del debat), el numero de respostes rebudes, i també I'autor i la data/hora
de la darrera resposta.

7.3.1. COMPOSICIO DE MISSATGES

Si feim clic sobre l'enlla¢c 'Afegeix un nou tema de debat' s'obrira la finestra de composicié de
missatges per iniciar un nou tema o fil de discussio al forum:
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Him temn de dehasl
Azrumple” ||
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La finestra de composicid d'un nou missatge és molt simple. Requereix introduir un "Assumpte" per
al missatge, i el camp predominant és I'editor del cos del missatge, com es pot veure a la imatge. Els
elements a completar en aquesta finestra son els seglents:

« Assumpte: Aquest text és el que apareixera a la capgalera del missatge. Es imprescindible
introduir un text en aquest camp per poder publicar un nou tema de discussio.

e Missatge: Per introduir el contingut del missatge disposau de l'editor visual d"HTML de Moodle.

Amb aquest editor podeu donar format al text que introduiu al cos del missatge, de manera similar
a com ho feis en qualsevol altre processador de textos i enriquir-lo amb tot tipus d'elements
(taules, vincles cap a altres elements d'internet com, per exemple, pagines web, imatges o
fitxers). Si necessitau inserir una Unica imatge, el que podeu fer simplement és adjuntar-la com un
arxiu en el missatge, i aquesta sera mostrada automaticament al final del missatge.
Una funcié que fa extremadament util aquest editor visual dHTML de Moodle és que es pot fer
servir I'opcidé de copiar i enganxar des de qualsevol altra aplicacié, com pot ser el processador de
text que facem servir habitualment, conservant el format original del text (I'editor visual d'HTML de
Moodle inserira automaticament les etiquetes de codi HTML necessaries perquée el text es
visualitzi al navegador web amb el format del text original).

» Subscripci6: Si aquesta opcid esta activa es rebra per correu electronic a la vostra adrega en
educacio.caib.es una copia de tots els missatges publicats en aquest forum (no només les
respostes a aquest missatge inicial). Aquesta opcié és configurable per I'administrador del
servidor per la qual cosa és possible que estigui deshabilitada en determinats forums.

e Fitxer adjunt. Moodle permet adjuntar un arxiu (només un) en cada missatge. Si necessitau
adjuntar més d'un arxiu al missatge, haureu de comprimir-los primer en un unic arxiu .zip, o bé
amb altre format de compressio, i després adjuntar aquest Unic fitxer. A la pantalla s'informa de la
mida maxima del fitxer adjunt, segons ha estat configurat al servidor Web de I'entorn de formacié
a distancia. Si el que adjuntau és un fitxer d'imatge amb algun dels formats reconeguts (gif, jpg,
png), la imatge sera visualitzada automaticament al final del missatge. EI nom de I'arxiu no pot

contenir espais en blanc, accents o caracters especials, com signes de puntuacio, "¢", "ii", etc.
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Obviament, el text introduit no es publica fins que no es polsa el boté “Envia al forum” situat al final
de la finestra. Un cop publicat el missatge, aquest és visible per a tots els usuaris del forum. No
obstant aixd, l'autor del missatge disposa d'un periode de 30 minuts per editar-lo, canviar-lo o
esborrar-lo si aixi ho desitja (perqué contengui faltes d'ortografia, s'ha equivocat o simplement s'ho ha
pensat millor). Un cop passat aquest periode de mitja hora el missatge queda consolidat i ja no es pot
editar ni esborrar. En aquest moment s'envia copia del missatge, per correu electronic, a tots els
subscriptors del forum.

7.3.2. VISUALITZAR | RESPONDRE ELS MISSATGES

Si feim clic sobre el titol d'un dels temes de discussi®é que apareixen a la pantalla d'un forum,
accedirem a la finestra de visualitzacio del fil de discussio, on podrem llegir els missatges que formen
part del fil de discussié (les respostes):

E Salta a.

Tnoodle

FWEIE » DEMOST & Farums & Farmm principal = Prova de formm (3

Visgalilza les respostes ascalonades W

2 Prova de farum
Sh pertuloi? dginnova - Saturday, 15 September 2007, 09047

Anuest 45 un missstye de prova al farur prncipsl
Edita | Supsimeis | Contesta

Re: Prova de fbmm
per JUAN MARTINEL GOMIALEYL - Salunday, 15 Seplember 2207, 10:01
La prova ha estat positiva

fosira missalge ongnal | Loriesta

B Fidwa a Torsm
B Re Prova de o
s Poriuton lgmniova = Saturday, 15 September 2007, 10003

e "I'alEgl.'l miolt
Mozira miseslge onginal | Edita | Supnmes | Contesia

Podem ftriar entre diferents formes de visualitzacié dels missatges que composen un fil de discussié
fent servir la llista desplegable a la part superior d'aquesta pantalla:

Visualitza les respostes escalonades w

“igualitza les respostes, comengant per la més recent
“isualitza les respostes abreujades, sequint el fil de la discussid
“isualitza les respostes escalonades

» Visualitza les respostes comencgant per la més antiga: Presenta la llista de missatges del fil,
tots al mateix nivell, ordenats de més antic a més recent.

e Visualitza les respostes comencant per la més recent. Presenta la llista de missatges del fil,
tots al mateix nivell, ordenats de més recent a més antic.

» Visualitza les respostes abreujades, seguint el fil de la discussié: mostra només els titols de
cada missatge, organitzant-los en un arbre de respostes. Mostra visualment qui respon a qui, per
la qual cosa és Uutil per a discussions llargues de molts de nivells. S'ha de fer clic, llavors, al titol
de cada missatge per poder obrir-lo i llegir-lo.
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« Visualitza les respostes escalonades: Mostra els cossos de tots els missatges, utilitzant el marc
del missatge per indicar el nivell corresponent a cada resposta en el fil de discussio.

Un cop obrim un missatge d'un fil per visualitzar-lo, sempre disposam a la part inferior dreta del cos
del missatge de I'enllag 'Contesta'. Polsant sobre aquest enllag s'obrira la finestra de composicié d'un
missatge per crear un de nou de resposta. En cas que nosaltres siguem l'autor del missatge i hagin
passat menys de 30 minut des de la seva creacid, també hi figuraran els enllagos 'Edita’ i
'Suprimeix’, que ens permetran, respectivament, modificar o eliminar el missatge que acabam de
crear.

7.4. XATsG

L’eina de xat de Moodle permet mantenir converses en temps real amb altres usuaris, ja siguin tutors
o alumnes del curs. L'accés a la sala de xat es realitza fent clic sobre la corresponent sala de xat
introduida pel dissenyador/a del curs en qualsevol de les seves seccions. Per exemple, si feim clic
sobre la Sala de xat general que apareix a la caixa de recursos i eines generals del curs (caixa 0)
apareix una pantalla com la seglent:

Sala de xat genaral

Fou e agul per antar al oal

MWersin semae marcs m Javascopl)

E& mpanant 1ane an Compla gue &

un suan ne fa cap apatackd &l xaf an gue paticpa durark un femes
supenee g 10 mnuls, absrdoned sdomalicemenl la sala de st 1 FaurR
d& Borrr & Enlrer & w0l Conliuar paicigan al oa

Per

Bitva Banda, quan un ukpean abamdons osa Fake e 2, al gey mam
mrmardrd visible @ la Msta dusuans da la sala fins que e campleb
o paripde dinsctretat de 10 mints des de by seea darers apodacid
al eal, eedman, an al gl ol 280 nim desapareden de B lhala
disuans: & la sala

Llavors, per entrar a la sala de xat només hem de fer clic sobre I'enlla¢ 'Feu clic aqui per entrar al
xat' i s'obrira una finestra de xat:

3 hitpe e il caib.es - Xai: DEMOS [ Sala de sat general - Micresoll Internet Explorer

.;1 fufard dgmnova
|| Ingsiy Q0S4 hip
10:25 e d ke d'ent & oual :
(1] qinnoya acaba dEnirar @en ague H JIAH MARTINEZ GONZALET
= It D013 Bip

B 1025 JUaN MARTIMEZ GOMZALET acaba d'entrar en aquest kad

o 10:25 JUAM: Hola soc jo

b
]

B ke

10:26 tutor2; Com esta el temps awi?

10:26 JUAN: Fa 5ol i mola calor

>3 1)
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La finestra de xat esta dividida en dues columnes verticals. A I'esquerra tenim la zona de conversa, i a
la dreta la llista de participants del curs que estan connectats en aquests moments, amb els quals
podrem establir una conversa. Per participar a la conversa escriviu un missatge al camp inferior i
pitiau la tecla INTRO. A la finestra de I'esquerra apareixeran els missatges que vagin enviant els
participants al xat i a la de la dreta podreu veure tots els participants, identificats amb el seu nom i
llinatges.

El panell 'Usuaris en linia' de la finestra principal del curs ens permet saber si hi ha usuaris
actualment connectats al curs amb els quals poder realitzar un xat. La finestra de xat mostra les fotos
dels participants, per a una identificacié facil i rapida. L'enllag 'bip' al costat de cada nom permet fer
que soni un avis sonor ("beep") a I'ordinador del destinatari per avisar-lo que volem xerrar amb ell.

Quan un wusuari de la sala de xat roman inactiu durant un determinat periode de temps,
automaticament abandonara la sala de xat. El tems configurat per defecte al servidor Web de I'entorn
de formacié a distancia és de 10 minuts. Per tant, si un usuari no fa cap aportacié al xat en qué
participa durant un temps superior a 10 minuts, abandonara automaticament la sala de xat i haura de
tornar a entrar si vol continuar participant al xat.

Les converses mantingudes a través del modul de xat es graven automaticament i s'emmagatzemen
durant un cert periode de temps. Els tutors de cada curs poden recuperar el registre d'una sessio de
xat i presentar-lo per escrit com a resum de I'activitat.

7.5. RECOMANACIONS PER A L'US ADEQUAT DE LES EINES DE COMUNICACIO

L'objectiu de la utilitzacié de les diverses eines de comunicacié de l'entorn de formacié és afavorir el
trencament de la sensacio d'aillament de I'alumnat, millorar les possibilitats de suport per part de la
tutoria i afavorir el treball cooperatiu entre els assistents al curs.

Amb aquesta premissa, i encara que l'alumnat té llibertat per fer servir I'eina de comunicacié que
consideri més oportuna en cada cas, a continuacid s'indiquen algunes recomanacions que s'han de
tenir en compte per tal d'afavorir que la utilitzacié d'aquestes eines s'ajusti als objectius abans
esmentats:

» Seleccioé de I'eina de comunicacié més adequada:

« Correu intern: adequat per a comunicacions adregades a una sola persona (salutacions,
missatges de tipus personal, correccié de practiques, etc.). El fet de ser una eina interna de
Moodle, permet substituir, de forma molt comoda, el correu electronic. Encara que es
recomana comprovar peridodicament el nostre correu electronic per si hem rebut qualque
comunicacié de I'equip coordinador de la FaD o del tutor del curs.

« Correu electronic: adequat per a comunicacions adregades a una sola persona (salutacions,
missatges de tipus personal, correccié de practiques, etc.). Té l'inconvenient de ser una eina
externa a Moodle.

« Forum: adequat per a reflexions en grup, anuncis d'interés general, i dinamiques de discussio
i participacid que puguin realitzar-se de manera asincrona (sense que els participants
coincideixin en el temps). S'ha d'evitar que es facin aportacions als forums alienes a la seva
tematica, que esta clarament explicitada a la documentacio del curs.
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e Xat: adequada per a activitats en grup que requereixin la interacci6 sincrona (els participants
coincideixen en el temps), com puguin ser la simulacié de reunions presencials, activitats per
"trencar el gel", etc.

« Missatges de correu electronic: Vegeu els consells per a I'Us correcte del correu que trobareu al
tutorial del curs "Iniciacio a les Tecnologies de la Informacié" del projecte Educa@ib, que trobareu

a l'adreca: http://weib.caib.es/Formacio/distancia/Material/inic_info/inic_info.pdf

¢ Arxius adjunts:

« Mida dels adjunts: No és recomanable adjuntar arxius d'una mida superior a 1 Mb als
missatges de correu electronic ni als publicats als forums.

* Format dels arxius adjunts: No s'han d'adjuntar arxius en formats susceptibles de contenir
virus. Els documents de processador de textos s'adjuntaran en format RTF sempre que sigui
possible.

« Repliques als forums: S'ha de procurar que, en fer una aportacié que es basa en una altra
d'anterior per comentar-la, rebatre-la o ampliar-la, s'envii com a resposta a aquesta i no com
una aportacié independent, per tal d'afavorir el seguiment del fil argumental de les
discussions.

8. ELS MODULS D'ACTIVITATS

Aqui ens referirem a les activitats avaluables, que solen contenir les activitats de formacié a distancia,
com és el cas de les Tasques i els Qiiestionaris (o proves d'avaluacio). En Moodle existeixen més
tipus d'activitats susceptibles de ser qualificables, perd ens centrarem en aquestes dues, per ser les
d'is més frequent.

8.1. TASQUES &

L’activitat Tasca és qualsevol activitat qualificable que han de realitzar els alumnes i que implica
I'enviament d’un fitxer com a producte final de la feina realitzada al tutor.

El Moodle conté una eina que permet facilment introduir activitats que han de realitzar els alumnes,
de manera que aquest, després de completar l'activitat haura d'enviar al tutor o tutora del curs un
fitxer amb els resultats de la seva feina mitjangant la mateixa eina, la qual incorpora funcions que
faciliten el seguiment i avaluacio de les activitats proposades.

L'accés a una tasca introduida pel dissenyador/a del curs en qualsevol de les seves seccions es
realitza fent clic sobre el titol de la tasca. Aixi arribarem a la pantalla de la tasca, on trobarem les
dades basiques de I'activitat a realitzar:

e Les instruccions per a la seva realitzacio.

e Ladata limit d'entrega o data de venciment.
També hi trobarem, a la part inferior, un camp que ens permetra enviar un fitxer al tutor o tutora del
curs, és a dir, lliurar 'activitat. Per aixd, només hem de polsar el boté 'Examinar’, per cercar a I'arxiu
al nostre ordinador i seleccionar-lo. Llavors hi apareixera la ruta de I'arxiu dins el camp i haurem de
polsar finalment sobre el botd 'Penja aquest fitxer', per completar el lliurament de I'arxiu al tutor o
tutora del curs. Per aquest procediment, només podrem enviar un Unic arxiu. Si necessitam enviar
més d'un arxiu, haurem de comprimir-los primer en un Unic arxiu .zip, o bé amb altre format de
compressio, i després penjar aquest Unic fitxer com a lliurament de I'activitat. EI nom de I'arxiu no pot

contenir espais en blanc, accents o caracters especials, com signes de puntuacio, "¢", "i", etc.
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FWEIE » DEMOST # Tasques & Activitat denbega ebligada 1. pag 18 del modwl Tractament Elemental dTmatges:

Expana b imlge que has elsborsl 3 Paciranm o smiediceis 3 del mbdul 3 fomat JFG o desa aguesta amb el ey
A0 :E“inl'lH- e COm prower UE SqUesla e9le be, ee-la d s hilons

Un cap emead Fargio, aviss &l tew beder & ftora del Turament de I'sciiila® amb on missaige de caren elechinic

Daea de vencament: Tuesday, 31 Julp 00, 1510

Fenja un fitxar (Mida mdzma: 10Mb)

Esnmnar,. |

Panja aquest fiteer |

Opcionalment, un cop enviat I'arxiu, la tasca pot seguir oberta i permetre que I'alumne pugui enviar
noves versions del treball. Cada arxiu enviat, reemplagara I'anterior. El tutor o tutora del curs només
podra veure el darrer arxiu que l'alumne hagi enviat. Normalment us trobareu les tasques amb
aquesta configuracio, que permet el reenviament d'arxius fins a la data limit de lliurament de I'activitat.
No obstant aixd, recordau que si molts d'usuaris intenten connectar simultaniament (per exemple just
abans que expiri el termini) alld més probable és que el sistema se saturi i cap pugui completar la
tramesa per la lentitud de la xarxa. Per aixd, millor no deixar I'enviament de les activitats per al darrer
moment.

Un cop el tutor o tutora del curs qualifiqui I'activitat, quan l'alumne entri a la pantalla de I'activitat en
questié, podra veure un quadre de text que l'informa que el tutor o tutora ha avaluat I'activitat, amb la
data d'avaluacio, la qualificacié obtinguda i un comentari més o menys extens, amb les observacions
que el tutor o tutora vulgui comentar a I'alumne sobre I'activitat qualificada:

elificacky: Cormeche
=ala Toni:

Ja he revisat i qualificat lactivitat 1.3, Tot correcte!. Ja he vist gue has canviat la mida de la
imatge a 100 picels d'amplada mantenint la resolecid inicial, sende problemes:,

Malt b2, Toni, continua avencant. 5I necesiites qualseval sjude per a leg activitats que venen &
continuactd m'ho comentes,

Lalutacions,

.'l.l.._'urg._-u

Per a la qualificacio de les activitats el tutor o tutora del curs pot utilitzar escales numeériques o també
escales personalitzades. Per exemple, una escala personalitzada habitual per a la qualificacié de
tasques consta només de dues opcions: 'Correcte’ o 'Cal fer un nou enviament'. Amb una escala de
qualificacié de l'activitat com aquesta, I'alumne rebra com a qualificacié un d'aquest dos possibles
valors, i al camp de comentaris rebra la retroaccié sobre I'activitat qualificada amb els comentaris
efectuats pel tutor. En cas que calgui fer un nou enviament perque, per exemple, falti completar la
tasca amb una série d'elements que el tutor pot haver indicat a I'alumne en el camp de comentaris,
aquest podra completar la tasca segons les indicacions que ha rebut i enviar un nou fitxer com a
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resultat de la nova feina realitzada, el qual reemplagara I'anterior. Cada cop que el tutor qualifica o
modifica la qualificacié d'una activitat, I'alumne rebra automaticament un avis per correu electronic a
la seva adrega externa en educacio.caib.es.

L'alumne també podra, en qualsevol moment, revisar la puntuacié de les seves tasques emprant
I'opcié 'Qualificacions' del panell '"Administracié’.

8.2. QUESTIONARIS O PROVES D’AVALUACIO

L'eina 'Qtiestionaris' de Moodle, permet que el tutor o tutora avalui I'aprenentatge de I'alumnat per
mitja de la realitzacié de diferents tipus de proves d’avaluacio.

Un questionari és simplement una col-leccié de preguntes, com si fos un examen. L'alumne contesta
a cada una de les preguntes que se li presenten i al final obté una qualificaci6, usualment numérica.
La qualificacio s'obté de manera automatica i se li presenta a I'alumne tan prest com polsa el bot6 de
'Guardar respostes' al final del gliestionari.

L'accés a un questionari introduit pel dissenyador/a del curs en qualsevol de les seves seccions es
realitza fent clic sobre el seu enllag. Aixi s'arriba a la pantalla del qiiestionari, en la qual alld primer
que es veu son les instruccions introduides pel dissenyador/a del curs per a la realitzacié del
questionari:

FLEL ® prova nmedl B Guestionasis = L sistema oparatin

El sis Lama aperaliu
El stateima opsaratil dels ok o

Inlesld pErmeinE A

Wsjods dé guilinecid Cualilaced miljene

e ol qleshosan Frday, 7 Sepiember 3007, 1200
Tanca ol qomsboran Monday, 17 Sepbembar 2007, 12100

L-pmieala o gleshoran arm

En aquesta pantalla es troben, entre d'altres, els elements d'informaci6 segients:

+ Intents permesos: Es possible que el gliestionari estigui configurat per permetre que es repeteixi

la seva realitzacié un nimero determinat de vegades. Si és aixi, hi apareixera el nimero d'intents
permesos, i en cas que ja s'hagin realitzat alguns intents amb anterioritat, hi apareixera una llista
amb les dades dels darrers intents, incloent la qualificacié obtinguda cada vegada.
Es possible que el qiiestionari sembli distint quan intenteu realitzar-lo una altra vegada. Aixo es
deu a que els questionaris poden estar configurats de manera que canviin 'ordre de les preguntes
i les respostes, i, fins i tot, que es puguin seleccionar a I'atzar un numero determinat de preguntes
d'una base de dades que contengui un nimero elevat de possibles preguntes. En aquest darrer
cas les preguntes que apareixen cada vegada que s'intenti realitzar el questionari poden ser
diferents.

* Meétode de Qualificacio: Hi apareixera el métode de qualificacié emprat en cas que hi hagi un
numero d'intents permesos (nota més alta, nota mitjana, primer intent, darrer intent). En cas que
ja s'hagin realitzat alguns intents, hi apareixera la qualificacié actual segons el métode de
qualificacio aplicat.
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« Periode de realitzacio: El tutor del curs pot configurar el qliestionari de manera que només
estigui disponible per a la seva realitzacio fins a una data determinada. Un cop passada aquesta
data ja no s'admetran més intents i la qualificacio actual sera la definitiva.

Igualment, el tutor pot especificar una data d'activacié per al questionari. En aquest cas I'alumne
sabra que existeix el questionari, perd no podra veure les preguntes ni contestar-les fins al dia
marcat com a data inicial de disponibilitat.

A la part inferior de la pantalla d'instruccions del questionari hi ha un boté: 'Contesta el
questionari ara', per comencar a realitzar el questionari i respondre les preguntes que aquest
conté.
Cada questionari pot estar format per diversos tipus de preguntes:
« De resposta breu: com a resposta a la pregunta, I'alumnat ha de respondre amb una paraula
o frase curta (aquesta ha de coincidir exactament amb la resposta configurada com a soluci6
a la pregunta, per la qual cosa s'haura d'anar especialment alerta amb I'ortografia i amb I'Us
d'espais i majuscules/minuscules). Si la resposta pot ser sensible a I'is de majuscules i
minuscules, hauria d'estar especificat a la introduccio de la pregunta.
« Opcions Multiples: es planteja una pregunta i es proposen diverses respostes possibles.
S'ha de marcar la o les respostes considerades com a correctes. Aquestes preguntes tipus
"Test" sén les que apareixeran amb més freqiiéncia a les proves d'avaluacié dels cursos del
programa de formacio a distancia.
» Vertader / fals: es planteja una afirmacio i s'ha de contestar si aquesta és vertadera o falsa.
« D’aparellament: es presenten diverses proposicions i junt a aquestes una llista de possibles
parelles ldgiques. S'haura de triar la parella adequada per a cada una de les opcions.
« Numérica: en aquest tipus de pregunta, es requereix que I'alumne introdueixi un numero com
a resposta.
Al final de la llista de preguntes d'un qliestionari apareixen els botons 'Desa sense enviar', 'Envia
pagina' i 'Envia i acaba’, que haurem de polsar per donar per completat el qlestionari. Mentre que no
polseu aquest botd, cap resposta haura estat enviada al tutor. Aixd vol dir que podeu revisar i
modificar les vostres respostes totes les vegades que vulgueu abans de clicar sobre el tercer boto.

Un cop enviades les respostes, Moodle corregira automaticament el questionari mostrant la nota final
segons l'escala de puntuacio definida per al questionari. A més, si aixi esta definit a les opcions de
configuracié del questionari, sobre la llista de preguntes apareixeran marcades quines eren les
respostes correctes.

En qualsevol moment, l'alumne pot consultar la qualificacié obtinguda en un questionari que ha
realitzat simplement obrint-lo. També pot utilitzar I'enlla¢ 'Qualificacions’ del panell 'Administracio’.

9. REVISIO | QUALIFICACIONS

9.1. ACTIVITAT RECENT

La millor manera de revisar els darrers missatges, canvis i elements afegits al curs és consultar la
pagina d'activitat recent, la qual esta disponible des del panell anomenat 'Activitat recent'. La funcié
d'aquest panell és presentar tots els canvis que s'han produit al curs des de la darrera visita, amb
enllagos directes per visualitzar aquests elements. Polsant sobre I'enllag 'Informe complet d'activitat
recent...' podem accedir a una pantalla amb una llista ordenada per temes del curs amb accessos a
tos els elements nous, ja siguin missatges a forums, canvis a les activitats, etc:
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9.2. QUALIFICACIONS

L'alumne pot accedir a una pantalla on es recullen totes les qualificacions obtingudes a les activitats
avaluables del seu curs. Es pot accedir a aquesta pantalla des del panell 'Administracié’, fent clic a
I'enlla¢ 'Qualificacions'. En aquesta pantalla podra comprovar també si li falta enviar o completar
alguna activitat avaluable:
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