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APRENDIENDO A USAR LA BIBLIOTECA.
UNA EXPERIENCIA CON ESTUDIANTES
DE PRIMERO DE MAGISTERIO

Esther Luque Ortiz
José Gonzdlez Monteagudo
Universidad de Sevilla

Resumen

En este articulo presentamos una experiencia docente relacionada con la promocién de la ca-
lidad de la enseflanza universitaria. Ha sido realizada con estudiantes de 1° de Magisterio. Su prin-
cipal objetivo se refiere a la iniciacién al uso de la biblioteca. En primer lugar, ofrecemos algunas
reflexiones sobre los fundamentos pedagdgicos y docentes en los cuales situamos nuestra expe-
riencia. En segundo lugar, analizamos el proceso de biisqueda bibliografica, Posteriormente, des-
cribimos la experiencia realizada, asf como la valoracién de la misma llevada a cabo por los estu-
diantes. Finalmente, exponemos algunas conclusiones, implicaciones y sugerencias en relacién con
los temas tratados.

Abstract

In this article we present a educational experience that has to do with the promotion of the
quality of university education. It has been realized with students of courses 1.° of teacher students.
The objective main is the initiation in the style of the university library. First, we offer some re-
flections about the pedagogic foundations (reasons) and teaching in which we situate our experi-
ence. Second, we analyze the process of bibliographic search. Following, we described the biblio-
graphic training and student’s assessment. Finally, we explained a few conclusions, implications
and suggestions in relation with these subjects.

PLANTEAMIENTOS INICIALES: lativa al conocimiento y al uso de las fuen-
CONTEXTO Y FUNDAMENTOS tes de informacién contenidas en bibliote-
PEDAGOGICOS DE LA EXPERIENCIA  cas universitarias. El origen de esta expe-
riencia se encuentra en la colaboracion entre

En este articulo nos proponemos refle-  los dos autores: José Gonzdlez, como pro-
xionar sobre una experiencia pedagégicare-  fesor de la materia “Pedagogia 1" (de la
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Diplomatura de Magisterio, curso primero.
especialidad de Educacion Especial, depen-
diente de la Facultad de Ciencias de la
Educacion) y Esther Luque, licenciada en
Ciencias de la Educacién y colaboradora
honoraria en el Departamento de Teoria e
Historia de la Educacion y Pedagogia Social
en la Facultad de Ciencias de la Educacién
de Sevilla. Al planificar las actividades del
curso 96/97, ambos coincidimos (tanto por
intereses personales y profesionales, como
por la potencial utilidad para los estudian-
tes) en que la orientacidn en torno a la bi-
blioteca podria ser una tarea interesante.

Los estudiantes que han participado en
la experiencia cursaban primero de
Magisterio en el afio escolar 96/97, dentro
de la especialidad de Educacién Especial.
En este curso atin no se habian implantado
los nuevos planes de estudio de las titula-
ciones de Magisterio. El curriculum del pri-
mer afio de Magisterio en Educacién
Especial tiene un tinte bastante tradicional,
con una estructura compartimentada de ma-
terias de “cultura general” y de formacion
psicopedagdgica. Los estudiantes cursan de
manera obligatoria siete materias anuales a
razon de tres horas por semana (Lengua,
Matemadticas, Dibujo, Educacion Fisica,
Psicologia 1, Pedagogia | e Historia de la
Educacién Especial) y, de forma optativa,
estudian “Doctrina Catdlica I”. Este abul-
tado programa implica que cada grupo de
alumnos recibe docencia al menos veintiuna
horas por semana. Es preciso indicar que
este programa tan denso dificulta la dispo-
nibilidad de los estudiantes para profundi-
zar en las temdticas trabajadas, en particu-
lar desde finales de enero, fecha en la que
suelen comenzar los examenes parciales de
las diferentes materias, que se suceden casi
sin interrupcién hasta el mes de junio.
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La experiencia ha sido llevada a
con dos grupos de alumnos, uno de ma
y otro de tarde. En total, hemos trab:
con 135 estudiantes (55 del grupo de
flana y 80 del grupo de tarde). L.a m
parte de los estudiantes son jévenes (i
dieciocho y veintitin afios) y han cur
previamente B.U.P. y C.O.U., Secunda
Nuevos Bachilleratos, o Forma
Profesional. Sus niveles de rendimier
su madurez varfan considerablemente.
que destacar el altisimo grado de femi
cidn de los estudios de Magisterio y en
ticular de la especialidad de Educa
Especial. En nuestros dos grupos, sdlc
siete hombres, frente a 128 mujeres.

En la materia que impartimos de “F
gogia I"” ofrecemos a los estudiantes un
troduccién bdsica a la problemdtica
gogica general, teniendo muy en cuen
hecho de que los futuros diplomados
ceran como maestros en contextos es
res. Para ello, planteamos varias acti
des diferenciadas:

a) Un temario bdsico, de dimensi
reducidas, apoyado en textos escritos 1
sarrollado en clase por el profesor. E
mario consta de un minimo de seis ten
un méximo de doce. Si no existe m
tiempo disponible, s6lo se trabajan los
primeros temas, de manera que puedar
bajarse en clase con suficiente dedicz
las restantes actividades previstas.

b) Lectura de tres monografias (ur
drica, otra metodoldgica y la dltima
cionada con el aprendizaje escolar).

¢) Realizacion de un trabajo pra
(relacionado con algin contexto escol:
de un trabajo experiencial (dirigido a
sarrollo del hébito reflexivo en torno
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propias experiencias formativas del estu-
diante).

En nuestra materia otorgamos mucha
importancia a la actividad del estudiante,
tanto personal como grupal, asi como a las
tareas de lectura critica y de escritura per-
sonal. Para posibilitar el control sobre mas
de un centenar de estudiantes no renuncia-
mos a los exdimenes escritos, aunque rela-
tivizamos su valor y los complementamos
con ofras tareas evaluativas. Por ejemplo:
el temario es evaluado con el material a la
vista; las monografias son valoradas me-
diante comentario escrito y preguntas tipo
ensayo facilitadas al menos una semana
antes del examen; y. en cualquier caso,
ofrecemos a final de curso a los estudian-
tes asistentes la posibilidad de completar
su evaluacion con una entrevista oral para
comprobar el nivel de conocimientos y la
capacidad personal de discusién en torno a
ellos.

En nuestra materia pretendemos usar di-
ferentes enfoques metodoldgicos y evalua-
tivos, asi como aprovechar todas las posi-
bilidades que estdn a nuestro alcance para
mejorar la oferta formativa dirigida a los es-
tudiantes. En este sentido, hemos estable-
cido una colaboracion formal a lo largo del
curso con la profesora Dofia Marina Niifiez,
que imparte la materia de “Historia de la
Educacién Especial” a los mismos grupos
de alumnos. Entre los profesores de las dos
materias, entre otras iniciativas, hemos or-
ganizado actividades conjuntas a final de
cada trimestre (por ejemplo, charlas, mesas
redondas, debates, visionados de videos, et-
cétera).

Un importante objetivo de la materia
consiste en favorecer una actividad critica
y personal en los estudiantes, de manera que

puedan cuestionarse permanentemente el co-
nocimiento pedagdgico (por ejemplo, 1o que
otros han escrito), la realidad escolar coti-
diana (por ejemplo, la que han vivido los
estudiantes desde un pupitre a lo largo de
quince afios) y los propios supuestos peda-
gogicos (por ejemplo, el modelo educativo
implicito que posee cada estudiante). En este
sentido, pensamos que es importante que to-
dos los estudiantes conozcan la biblioteca
para poder servirse de clla. La experiencia
llevada a cabo enlaza, pues, con la orienta-
cion global de la materia, que persigue, en-
tre otros, los siguientes objetivos: a) favo-
recer el desarrollo de actividades précticas;
b) romper siempre que sea posible la es-
tructura convencional de la docencia uni-
versitaria (es decir, un docente ante un au-
ditorio muchas veces aburrido): ¢) favorecer
la intervencion de otros agentes educativos
diferentes al profesor habitual de la asigna-
tura; d) desmontar, en la medida de lo po-
sible, la masificacion de nuestro medio uni-
versitario, atendiendo a los estudiantes de
manera individual, en grupos pequefios de
trabajo (de tres a seis personas) y en gru-
pos medianos (por ejemplo, seminarios so-
bre monograffas, desarrolladas en tutoria
con grupos de unos 15 estudiantes).

PROCESO DE BUSQUEDA
BIBLIOGRAFICA

El primer paso que tendrd que dar el
alumno para llevar a cabo una biisqueda bi-
bliografica es la eleccién del tema. Cuando
se va a realizar un (rabajo, no siempre se
tiene claro el tema que se va a desarrollar.

Un dato a tener en cuenta. y que no se
nos debe pasar por alto es, si el tema ele-
gido ha sido o no investigado con anterio-
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ridad. Como resultado de lo expuesto, nos
encontramos con existencia o no del mate-
rial que buscamos.

Durante los afios universitarios, lo que
mds interesa a los estudiantes es trabajar so-
bre temas que tengan un amplio fondo bi-
bliografico, el cual les facilitard sus tareas
académicas. Sin embargo, en alumnos de
cursos mds avanzados, como pueden ser los
estudiantes de tercer ciclo o de postgrado,
el tipo de informacién bibliogréfica que ne-
cesitan es diferente. Ellos buscan la origi-
nalidad en sus trabajos, teniendo en cuenta
a la hora de elegir el tema la literatura es-
pecializada que hay sobre el mismo.

David Romano (1973, 72-73) nos dice
que “para hacer la eleccidn del tema se con-
siderard dos clases de factores: subjetivos y
objetivos. Los principales factores subjeti-
VOs que convienen tener presentes para ele-
gir el tema son: vocacién o aficién perso-
nal; preparacion o aptitud, y la orientacién
futura de las actividades.

En cuanto a los factores objetivos, cuen-
tan, sobre todo:

1. Los medios bibliogrificos e instru-
mentos de que se dispone.

2. Las posibilidades de la documenta-
cion o de las fuentes en general.

Una vez elegido el tema de la bisqueda
bibliografica, pasamos a concretar un nt-
mero determinado de palabras (Descripto-
res), relacionadas con el mismo, que nos va
a servir de guia y de orientacién para no
perdernos en la busqueda.

Para reunir el aporte bibliogrifico que
necesitamos para avanzar en la investiga-
cién, en primer lugar hemos de averiguar si
el tema ha sido estudiado o no; esto es, en
definitiva, conocer la bibliografia que existe
del mismo.
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El estudiante puede acudir a 1as bi
tecas, hemerotecas, centros de docum
cién, archivos, diputaciones, delegaci
ayuntamientos, organismos no guberna:
tales (ONG); es decir, a cualquier Instit,
u Organismo que le pueda facilitar i
macion relacionada con el tema objet
la investigacion que va a realizar.

Pilar Colds (1992, 17) explica que
fuentes documentales son aquellas en
des o centros que recogen, almacenan,
lizan y clasifican documentos con vis
difundir la informacién que contienen
bibliotecas, los centros de documentaci
las bases de datos son algunas de las
cipales fuentes documentales de las que
uso el investigador. Los servicios que |
tan, el tipo de informacién que propo
nan y la forma de acceder a ellas son
distintos en cada caso™.

Es conveniente solicitar informaci
través del personal de la institucién
bliotecario, documentalista, etc.). Estos
fesionales nos irdn indicando qué cai
debemos seguir para acceder a la d
mentacién que necesitamos.

En los centros referidos existen fi
ros que nos facilitardn la bisqueda, qu
puede realizar por autores, titulos o mat
(CD.U.). Pero la realidad es que esto
cheros se estdn quedando anticuados, y:
en ellos no podremos encontrar las p
caciones mds actuales. Para ello, tendri
recurrir a las bases de datos que, adem:
contener las iltimas publicaciones del
cado, suelen renovar sus ficheros cad:
mestre (algunas lo hacen de forma r
sual). Las busquedas se hacen a travé
autores, titulos, materias (una palabra c
rias combinadas), editores, C.D.U., etc
las facultades de la Universidad de Se
encontramos el programa informético
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BIS/LIBIS, en el que se puede consultar el
catdlogo, actualizado, de fondos bibliogra-
ficos.

Cuando no tenemos ningin tipo de re-
ferencia para localizar material bibliografico,
una primera solucidn puede ser acudir a un
Diccionario o Enciclopedia. que nos pro-
porcionard una definicidn, pero también nos
dard una primera lista bibliogrifica de la
que podamos partir.

Es aconsejable ir ordenando en fichas el
material que se va obteniendo. Esto nos evi-
tard hacer dos veces las mismas tareas o
acumular el mismo material en mds de una
ocasion., Las fichas pueden realizarse de
forma manual o a través de programas in-
formdticos (por ejemplo, Pro-cite).

DESCRIPCION DE LA EXPERIENCIA

Cuando los estudiantes de cursos ini-
ciales de Ciencias de la Educacion tienen
que desarrollar sus trabajos se encuentran
con un problema de falta de informacion.
Para tratar de paliar esta carencia, durante
el curso 96/97 hemos realizado una expe-
riencia de iniciacion a la bisqueda biblio-
grifica. Este seminario tedrico-prictico ha
pretendido ayudar a los estudiantes a salvar
esas primeras barreras e iniciarlos/as en el
proceso de bisqueda bibliografica.

SESION TEORICA

La parte tedrica se llevd a cabo en el
aula donde los estudiantes tienen sus clases
habituales y fue impartida en horario lec-
tivo. Se desarrollé a lo largo de dos horas
durante una sola sesidn, realizada en el mes
de noviembre de 1996. Las explicaciones
tedricas se realizaron con apoyo de trans-

parencias elaboradas para la ocasion (ver
anexos 1, 2, 3, 4, 5). A todos los estudian-
tes se les entregd copia de este material.

Con el grupo de mafiana formado por
55 estudiantes se quedd de 12,30 a 14,30
horas y el grupo de tarde comprendia unos
80 estudiantes, su sesion seria de 18.30 a
20,30 horas; todos ellos del primer curso.
Para esta sesion utilizamos los mismos ma-
teriales. Al comienzo de la misma, reparti-
mos a los estudiantes unas fotocopias con
los materiales que iban a necesitar en las
posteriores buisquedas bibliograficas.

Entre los contenidos del proceso de buis-
queda bibliogriafica comentados estaban:
eleccion del tema, palabras claves para la
biisqueda, donde y cémo hacer la bisqueda,
como seleccionar los documentos encontra-
dos, posibles lecturas del documento (segiin
interés y relacién con el tema éstas serdn
mis o menos profundas), fichas bibliogra-
ficas, organizacion de los documentos en-
contrados, etcétera.

El grupo de manana estaba confuso con
el tema, por lo que sus dudas tenfan un ca-
rdcter mas general y no comprendian bien
el propdsito de una bidsqueda bibliogrifica;
o mds bien, no entendian qué necesidad po-
dian tener de ir a varias bibliotecas o cen-
tros de documentacidn; en este sentido, una
de las preguntas que surgid se referia a si
no es suficiente con las clases y los apun-
tes de los profesores para obtener toda la
informacion que pueda precisar un estu-
diante universitario.

El grupo de tarde conocia algo mds el
tema y sus necesidades de informacidn es-
taban mas relacionadas con preguntas de
como y donde hacer la biisqueda bibliogra-
fica, e incluso del manejo y uso de Internet.
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SESIONES PRACTICAS

Para llevar a cabo las sesiones priclicas
se nos planteaba una dificultad, esto debido
a que teniamos previsto visitar una biblio-
teca y una hemeroteca, que se encontraban
en edificios separados a una distancia de
quince minutos a pie.

Primero visitamos la biblioteca de la
Facultad que se encuentra en la Avenida
Ciudad Jardin, alli nos esperaba su direc-
tora (dofia Angela Arévalo) que nos explico
la organizacién de la biblioteca, el conte-
nido de cada una de las salas y el proceso
de bisqueda en el sistema informatizado
DOBIS/LIBIS. También proporciond a los
estudiantes unos materiales fotocopiados que
inclufan tanto la organizacién de la biblioteca
como el funcionamiento de DOBIS/LIBIS.

Esta prdctica resultaba bastante intere-
sante a los alumnos, pero por razones de es-
pacio y de materiales, no podia ser seguida
por todos los estudiantes con la atencidn
que requeria, puesto que solo se dispone de
dos terminales de ordenadores para las con-
sultas de los estudiantes.

Una vez terminada la sesién en el edi-
ficio de “Magisterio”, ibamos a la hemero-
teca de la Facultad de Ciencias de la
Educacién en la avenida San Francisco
Javier, que comparte con las Facultades de
Filosofia y Psicologia. Con la visita a la he-
meroteca se pretendia que los estudiantes
conocieran e hicieran usos de los servicios
de la misma.

Para ello se les planted la realizacién de
un trabajo prictico, en concreto una bus-
queda en revistas, prensa, enciclopedias y
diccionarios de un tema concretado con an-
terioridad por el profesor. Estos temas, esta-
ban relacionados con la asignatura y, entre
otros, eran los siguientes: investigacidn-
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accién; métodos de investigacion: e
cién para la paz y tolerancia; coeduca
sexismo e igualdad; documentacién de T
y Educacion de Personas Adultas; peday
liberadora; curriculum y teorias del cur
lum; reforma de la enseiianza; profe
y formacién del profesorado; la Es
Nueva; experiencias y alternativas escol
el juego; Educacién Infantil; integracid
colar; diversidad educativa. Algunos de
temas estdn relacionados con la espe
dad que cursan los estudiantes (Educ:
Especial) y con contenidos de la mater
“Pedagogia I”, dentro de la cual se prog
esta experiencia.

Para no interrumpir las labores qu
llevan a cabo en la biblioteca y hemer
de ambos edificios, se acordé la realiz
de esta sesion en pequefios grupos. Est
facilitard la entrada en estas depende:
sin molestar a otros compaferos que
allf trabajando y, ademds, nosotros des
llarfamos mejor nuestras busquedas bi
grificas. Los grupos serian de entre 15
estudiantes por visita y centro. En tot
formarfan ocho grupos.

Las visitas tuvieron lugar entre nov
bre de 1996 y enero de 1997.

En general, todos los grupos tuviero
acciones muy similares. Al comienzo
visita a la hemeroteca siempre habia i
nos de ellos que preguntaban acerce
tiempo de duracién de la actividad; y .
nal de la misma habia que avisarles qu
habia acabado el tiempo y que tenian
volver a clase. Algunos grupos tuvier
suerte de no tener clase después de 1
sita y se quedaron trabajando, una vez
minada la sesion.

Finalmente, se pidi6 a cada subgrug
clase (formado por cuatro o cinco
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diantes) que entregase un listado bibliogra-
fico en el que aparecieran referencias de li-
bros, articulos de revistas y de prensa, asi
como algunas entradas de diccionarios y en-
ciclopedias, citadas de acuerdo con las orien-
taciones facilitadas.

VALORACION DE LA EXPERIENCIA
POR LOS ESTUDIANTES.

Una vez finalizada la experiencia se pi-
dio a los estudiantes que la valorasen a tra-
vés de un cuestionario. Bdsicamente se so-
licit6 a los alumnos/as su opinién sobre las
siguientes cuestiones: las sesiones desarro-
Iladas, tanto tedricas como précticas; los ma-
teriales escritos facilitados; la utilidad y el
valor de la experiencia; y por dltimo, los
inconvenientes, problemas, quejas y co-
mentarios que quisieran formular.

En cuanto a la sesién tedrica, se mani-
festaron opiniones muy diversas y contra-
puestas. Algunos estudiantes la valoraron
positivamente, mientras que otros opinaron
en términos negativos. Las sesiones prdc-
ticas realizadas en los dos edificios que
componen la Facultad de Ciencias de la
Educacidn fueron valoradas muy favora-
blemente, en especial la visita a la heme-
roteca (edificio de San Francisco Javier). En
concreto les agradd la novedad que supo-
nia acceder por vez primera a una hemero-
teca, ¢l orden y el silencio, asi como el he-
cho de que no hubiera demasiada gente.
También manifestaron que esta visita estuvo
muy bien organizada. La visita a la biblio-
teca (edificio de Avenida Ciudad Jardin) re-
sulté interesante para los estudiantes, pero
éstos sefialan que su presencia alli moles-
taba a otros compafieros que usaban la bi-
blioteca. Los materiales escritos facilitados
a los estudiantes fueron valorados positiva-
mente, tanto por su utilidad inmediata (de

cara a la realizacién de la practica de con-
sulta bibliogrdfica) como a més largo plazo,
debido a la utilidad potencial del material
para efectuar bisquedas uvlteriores. En pa-
labras de algunos estudiantes, el material es-
crito resulté completo y claro. En conjunto,
la experiencia ha sido considerada iitil e in-
teresante y ha permitido establecer unas re-
laciones interpersonales informales muy po-
sitivas. Entre las sugerencias manifestadas
por los estudiantes, podemos mencionar és-
tas: la conveniencia de formar grupos mds
reducidos para las visitas pricticas (recor-
demos que los grupos formados estaban
compuestos por unos veinte estudiantes); las
visitas deberian ser en horarios de clase; los
estudiantes deberian poder elegir el tema ob-
jeto de bdsqueda bibliografica, de manera
que ésta resulte mds motivadora desde el
punto de vista personal y mds util desde el
punto de vista académico; seria conveniente
que hubiera mds de una visita a cada una
de las bibliotecas, o que la duracién de las
visitas se ampliara, para no tener la sensa-
cion que han vivido de apresuramiento.
También hay que destacar la sugerencia de
algunos estudiantes en el sentido de fomentar
este tipo de experiencias. Es preciso decir
que algunos estudiantes se han quejado del
tiempo que les suponia realizar la bisqueda
bibliogréfica; algunos de ellos han propuesto
que la actividad practica de bisqueda fuese
voluntaria.

CONCLUSIONES

Para valorar la experiencia llevada a cabo
hay que tener en cuenta que se trata de es-
tudiantes de primer curso de universidad y
que, por tanto, disponian de una experien-
cia universitaria muy limitada. Tal vez esto
explique la prevencién de algunos estu-
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diantes ante el tema de la biblioteca asi
como la escasa utilidad que muchos de ellos
pensaban que tenia la actividad propuesta.
En realidad, estas opiniones nos parecen
hasta cierto punto 16gicas, puesto que para
superar las tareas derivadas del curriculum
académico convencional (centrado en las
clases magistrales, la toma de apuntes y la
lectura de textos seleccionados por el do-
cente) no es necesaria la tarea de conoci-
miento y consulta de la biblioteca. De to-
das formas, las visitas a la biblioteca y a la
hemeroteca hicieron cambiar estas opinio-
nes y los estudiantes pudieron comprobar
sobre el terreno la utilidad de estas activi-
dades.

Pensamos que en términos generales el
interés de los estudiantes ha sido alto, en
particular en las visitas a la biblioteca y, so-
bre todo, a la hemeroteca. Tenemos que se-
fialar que hemos trabajado con estudiantes
que en su mayor parte estdn cursando la ca-
rrera que eligieron como primera opcion y
que se sienten altamente motivados hacia la
problemdtica de la ensefianza, la educacion
especial y la integracién escolar.

Este tipo de experiencia se hace dificil
en grupos muy numerosos (en nuestro caso,
hemos formado ocho grupos de trabajo para
las sesiones prdcticas, por lo cual se lleva-
ron a cabo 16 visitas diferentes, dado que
todos estos grupos estuvieron en las dos bi-
bliotecas con que cuenta nuestra Facultad)
pero no por ello se deben dejar de realizar,
sino que requieren una mejor organizacion
del tiempo, de los grupos de estudiantes y
del profesorado. Seria conveniente que para
planificar actividades como la presentada
aqui, se pusieran de acuerdo los diferentes
profesores que imparten docencia al mismo
grupo de estudiantes, de manera que se pu-
dieran realizar dichas actividades compar-
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tiendo el tiempo de docencia de las

rentes asignaturas. Esto también perm
una actividad comiin por parte de los
fesores, los cuales suelen trabajar de
nera independiente.

El tema seleccionado para realiz:
prictica de consulta bibliogrifica del
ser elegido por el estudiante, aunque
reciba una cierta orientacién por part
profesorado con el objeto de asegurar
la temdtica elegida sea susceptible de
queda. En algunos casos, los estudi
tienden a elegir cuestiones demasiadc
pecificas, sobre las cuales no es posibl
contrar referencias suficientes en la bi
teca.

En conjunto pensamos que ha sido
experiencia (til y provechosa, tanto par
estudiantes como para nosotros. Cree
que hay que seguir potenciando activid
de este tipo para completar la forme
académica de los estudiantes. Cada ve
mayor medida la consulta de fuentes d
mentales va a ser una destreza impre:
dible para obtener una formacién inic
permanente de calidad.
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ANEXO 1

< LECTURA GENERAL
O DE RECONOCIMIENTO

Nos ayuda a realizar una primera seleccidn
de documentos. Nos permite saber de forma glo-
bal si el contenido del documento es o no el que
buscamos para orientarnos en nuestra investiga-
cién. Para ello debemos remitirnos al indice, bi-
bliografia, prélogo, introduccién, etcétera.

< LECTURA PARCIAL O SELECTIVA

Se debe elegir los aspectos especificos que
nos interesen del tema a tratar. En esta lectura
pasamos a seleccionar, por ejemplo, un capitulo
de un libro, un articulo dentro de una revista, et-
cétera.

< LECTURA CRITICA O ESPECIFICA

Estudio del documento. Andlisis del conte-
nido. Comparacién y diferenciacién de los ma-
teriales.

Es importante crear una ficha bibliografica
de cada uno de los documentos que vamos en-
contrando relacionado con nuestra investigacion
u objeto de estudio, asi como aquellos que, sin
ser determinantes en estos primeros momentos
del trabajo, consideramos pueden serlo en fases
posteriores de la investigacion.

ANEXO 2

FICHAS BIBLIOGRAFICAS

Es un material de uso personal. Se emplea
APELLIDO(S), Nombre(s): para tener una refe-
Tindo v Subtitudo. rencia del material
Traductor o Editor. consultado, o pen-
Editorial o revista. lugar y afio, diente de consultar.
Nimero de pdgs.. etcélera. Los datos deben ocu-
par la mitad superior
de la superficie del

Figura I,

1

sumen.

papel. Si es articulo de revista, el autor igual que
en los libros, seguido del nombre del articulo,
nombre de la revista subrayada, afio de publica-
cién, nimero de volumen, nimero de pigina.

FICHAS DE CITA

En ella se transcriben fielmente, las frases o
parrafos relevantes
de un documento.

“La salud de los mayores es igual
de importante que la de los ni-
fios (....), deberiamos cuidarnos™

Figura 2.

FICHAS DE CRITICA

Debe encabezarse con términos que identi-

fiquen su contenido.
Ademas conviene
afiadir la fecha en la
que se hace

Explicacion Ley 125

“Toda persona mayor de 18
afios..."
Ficha nimero 21, Garcia. 451

Figura 3.

FICHAS DE SINTESIS O RESUMEN

Cuando se tiene una informacion extensa, se
recurre a un esquema o resumen que refleje las
ideas del documento consultado. No se deben re-
flejar opiniones personales.

Algunos investigadores incluyen, al final de
sus trabajos, un listado bibliogrdfico con una
breve resefia explicativa del documento citado’,
en estos listado ademds de aparecer los datos del
autor/a y del documento, aparece en qué aspec-
tos ha interesado el documento al investigador/a.
La elaboracién de las fichas bibliogréficas, puede
ayudar a la elaboracién de este tipo de docu-
mento.

Para realizar este tipo de listado bibliogrifico con resefia podriamos acudir a las fichas de sintesis o re-
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ANEXO 3

LAS REFERENCIAS BIBLIOGRAFICAS:
COMO CITAR DOCUMENTOS

Al final de todo trabajo de investigacion debe
aparecer un listado bibliografico® con todas las
referencias bibliogrificas que hemos consultado
y nos han servido de apoyo a lo largo de la in-
vestigacion®. Dependiendo del tipo de documento
gue se trate se citard de una forma u otra, asi
veremos como se cita un libro, un capitulo de
un libro, un articulo dentro de una revista, un
documento oficial, etcétera.

No existe una udnica forma de citar los do-
cumentos, podemos encontrar variaciones de un
autor a otro. Podemos variar la forma de citar
documentos, pero en un mismo listado todas las
referencias bibliograficas deben ir citadas de la
misma forma (por ejemplo: la fecha debe ir siem-
pre en el mismo lugar, ya sea al final del docu-
mento o después del nombre, no puede aparecer
en un autor al principio y en el siguiente al
final).

Referencia de un libro

APELLIDO(S) DEL AUTOR/A, Inicial del
nombre. (fecha): Titulo del libro. Procedencia:
Editorial.

0,

APELLIDO(S) DEL AUTOR/A, Inicial del
nombre. (fecha): Titulo del libro. Procedencia:
Editorial.

0,

APELLIDO(S) DEL AUTOR/A, Inicial del
nombre. (fecha): Titulo del libro. Procedencia:
Editorial.

0,

2

APELLIDO(S) DEL AUTOR/A, Inicia
nombre.: Titulo del libro o Titulo del libro o1
del libro. Procedencia: Editorial. Fecha.

Cuando el libro lo edita un Organismo O
o Institucién y no aparece autor reconocic
cita:

NOMBRE DE LA INSTITUCION U
GANISMO (fecha): Titulo o Titulo o T)
Provincia: Editorial (suele ser la misma In:
¢idn v organismo).

Referencia de un capitulo de libro

APELLIDO(S) DEL AUTOR/A del capi
Inicial del nombre. (fecha): Titulo del capi
En Inicial del nombre. Apellido(s) (Eds. o
o Comp.) (fecha sélo si es diferente a la de
ticulo), nimero de pdgs. del capitulo. [Esta fi
de citar es cuando el libro al que se est:
ciendo referencia ha sido citado o va a serl
nuestra bibliografia.]

APELLIDO(S) DEL AUTOR/A del capi
Inicial del nombre. (fecha): Titulo del capi
En Inicial del nombre. Apellido(s) (Eds. o
o Comp.) (fecha si es otra a la del capit
Titulo del libro o Titulo del libro o Titul
libro. Procedencia: Editorial, nimero de |
del capitulo. [Esta forma de citar es cuan
libro al que se estd haciendo referencia ha
citado o va a serlo en nuestra bibliografia.

Referencia de un articulo de revista

APELLIDO(S) DEL AUTOR/A, Inicia
nombre. (fecha): “Titulo del articulo™. En Noi
de la Revista, nimero de la revista, vol., ni1
de pags. del articulo (se pone la primera pé
del articulo-la dltima pdgina del articulo).

APELLIDO(S) DEL AUTOR/A, Inicia
nombre.: “Titulo del articulo™. En Nombre

G. CARRIZO (1994, 221) nos dice que “La ordenacion bibliogratica permite varias formas: alfab

sistemdtico, cronolagico, geogrifico o numérico. La eleccion de uno de cllos dependerad del uso o de Ta cla
bibliografia que se pretenda hacer™. En este capitulo vamos a utilizar el alfabético.
Sdlo deben aparecer aguellos documentos que nos han servido para elaborar alguna parte de la i

tigacion.
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Revista, ndmero de la revista, vol., nimero de
pdgs. del articulo (se pone la primera pdgina del
articulo-la dltima pdgina del articulo), fecha.

En todos los casos mencionados podria su-
ceder que apareciera mds de un autor; si son dos
autores se citan separdndolos con un punto y
coma; sin son mds de dos autores ponemos al
que creemos principal seguido de: y otros o
et al.

Referencia a un articulo de prensa

APELLIDO(S) DEL AUTOR/A, Inicial del
nombre. (0 nombre del periodico): “Titulo de la
noticia”, Nombre del periddico, fecha (dia/mes/-
afio). [Cita para noticias en prensa.]

APELLIDO(S) DEL AUTOR/A. Inicial del
nombre.: “Titulo del articulo”™. Nombre del pe-
riddico, fecha (dia/mes/afio), nimero de pdgs. del
articulo (se pone la primera pdgina del articulo-
la dltima pédgina del articulo) [esto Gdltimo sélo
sf el articulo es de opinidn].

Otras referencias

Los Boletines Oficiales (B.O.E., B.OJ.A,
D.O.CE., etcétera):

Por ejemplo: B.OJ.A. nimero 80 del 7/18/93:
Orden de 26 de septiembre de 1983, Estructura
Orginica del Programa de Educacion de Adultos.
Junta de Andalucia.

ANEXO 4

INFORME

Es el proceso que sigue a la bisqueda bi-
bliogréfica, comprenderd todos los aspectos des-
critos anteriormente:

1. Eleccidn del tema de investigacion.

2. Reflexion sobre qué conozco del tema.

3. Reflexién sobre qué quicro conocer e in-
vestigar.

4, Dénde localizo la informacion

5. Coémo localizo la informacidn.

6. Seleccién de informacién.

7. Conclusiones e incidencias en la bisque-
da bibliografica.

8. Valoracion personal sobre la bisqueda
realizada.

Todos estos aspectos deben ir redactados y
con una buena presentacion. En cualquier docu-
mento (ue vayamos a presentar por escrito es
importante cuidar los detalles, aunque no debe-
mos olvidar que el contenido es lo mds impor-
tante. En €l deben aparccer aspectos como: Tema,
descriptores, materiales consultados, referencias
encontradas, modo de acceso a las fuentes y do-
cumentos, efcétera.

ANEXO 5

RELACION DE REVISTAS
PEDAGOGICAS

I. Aula Abierta

2. Aula de Innovacion Educativa

3. Bordon

4. CLE (Comunicacion, Lenguaje y Edu-
cacién)

5. Comunidad Educativa
6. Comunidad Escolar (M.E.C.)
7. Cuadernos de Pedagogia
8. Cuestiones Pedagogicas (SE)
9. Ensefianza
10.  Formacion del Profesorado
11. Infancia y Aprendizaje
12. Investigacidn En La Escuela (SE)
13. Kikiriki, Cooperacién Educativa (Mo-
ron/Se)
14. Padres Y Maestros
15. Perspectiva (UNESCO)
16. Qurriculum
17. Revista Complutense de Educacion
18. Revista de Ciencias de la Educacion
19. Revista de Educacion (M.E.C.)
20. Revista de Educacion de la Universidad
de Granada
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21. Revista de Ensefianza Universitaria
(SE)

22. Revista de Pedagogia Social

23. Revista Espafiola de Investigaciones
Socioldgicas.
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24.
25,
26.
27.
28.

Revista de Investigacion Educatis
Téavira

Témpora

Teoria de la Educacién

Didlogos



