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I. COMENTARIO GENERAL

La realidad de cada Centro es distinta a la de los demás. Nuestro Centro se halla sufriendo una crisis de alumnado, el cual, además, está conformado por un alto porcentaje de alumnos de minorías étnicas (48 %) cuyos rasgos principales, en cuanto a la escuela se refiere, son de escaso interés por la educación y un elevado absentismo. La edad media del profesorado que participa en el Proyecto es de cincuenta y dos años.

 Todo ello incide en que nos hallamos ante un colectivo docente bastante desmotivado, bien por falta de ideas, ilusión, asesoramiento, … o por cansancio, después de haber intentado otras salidas.

 Cuando nos planteamos la integración de las TICS en el currículo, deberíamos dar por hecho que ello supone un cambio muy profundo en el enfoque del proceso enseñanza-aprendizaje. 

En la actualidad aún bastantes educadores, por diferentes motivos (edad, mentalidad, escasa formación,…), utilizan pocos recursos más que la tiza y la pizarra y su estilo de enseñanza es libresco, siendo su función principal la de mero transmisor de conocimientos. 

Por tanto, partimos de que el nivel de concienciación de la bondad del uso del ordenador en el desarrollo del currículo es muy desigual

Cuando me vi en la necesidad de ponerme al frente de un grupo de compañeros, casi todos con más años de experiencia educativa que yo,  me entró un poco de desazón. 

“¿Cómo aprende un docente?”, me dije. En cuanto a informática se refiere, solemos decir que somos peores que los niños, que, a veces, nos enseñan ellos a nosotros.

Pensé cómo encararme a la labor sin parecer que les estaba instruyendo. Les hice saber que mi tarea fundamental iba a consistir en hacerles quitar el miedo a utilizar los ordenadores por si “lo estropeo” y darles confianza y seguridad en sí mismos, haciéndoles ver que nadie ha nacido sabiendo, que siempre estamos a tiempo de aprender y que, sobre todo, el mejor aprendizaje se produce cuando te ves en la necesidad de resolver una situación (“aprender haciendo”).
 Por tanto, les invité a que, desde el principio, comenzarán a meterse en el ordenador y empezaran a “enredar”, fomentando así el aprendizaje por el descubrimiento y la construcción personal del conocimiento, y que ello implicaba la necesidad de “aceptar riesgos”.
Los cursos de formación, a veces, nos sirven para manifestar la relación que cada uno de nosotros tenemos con el conocimiento y la actitud hacia lo novedoso. Los maestros solemos decir que lo importante es aprender, incluso mediante errores, pero eso del error productivo nos parece bueno para nuestros alumnos, nosotros somos menos pacientes.

II. OBJETIVOS DEL PROYECTO

Este proyecto ha tenido como objetivos principales los siguientes:
_ Estimular la curiosidad, la participación y la exploración como líneas fundamentales a seguir.

_ Mejorar la eficacia docente, aumentando el interés y la motivación de los alumnos por los aprendizajes.

_ Iniciar las bases para la reflexión sobre otros enfoques de enseñanza-aprendizaje.

_ Aumentar la destreza en el uso de las Nuevas Tecnologías que favorezcan el éxito en el desarrollo profesional y en la vida diaria.

_ Integrar progresivamente el uso de las TICs en nuestra labor educativa como fuente de información y medio de comunicación.

III. CONTENIDOS

A continuación, me he planteado qué es lo que debe saber un maestro que aspire a incluir el ordenador en su tarea y consideré:

_ Debe dominar un procesador de textos (Word), cómo manejar y recuperar sus documentos.

_ Debe saber acceder al ordenador como fuente de información y herramienta de comunicación (Internet: web, correo electrónico y chat).

_ Tiene que conocer y utilizar algunos programas del Sistema Operativo básicos y algunos educativos específicos (software educativo).

_ Tiene que identificar los problemas técnicos más comunes, aunque no sepa solucionarlos, pero sí saber mínimamente lo que está pasando (Competencia Tecnológica Básica).

_ Fundamentalmente, debe tener un manejo independiente de la herramienta para ser capaz de seguir aprendiendo. 

IV. MATERIALES ELABORADOS 

Se ha facilitado a todos los profesores participantes una copia de:

_ Procesador de textos (nivel medio) de Juan Miguel Calvo Mangas ( Ed. Bruño)

_ Curso de Internet para profesor@s de Ed. Primaria de Pr@fes.net de Ed. S.M.

_ Procesador de textos de ciefP de Cantabria

_ AulaFácil - Curso Word (www.loscursosgratis.com/Word.htm)

_ CD-rom del Programa CLIC 3.0

V. METODOLOGÍA

 El trabajo se ha desarrollado entre los meses de Noviembre de 2003 y Mayo de 2004, dedicando una sesión semanal de 2 horas (de 17 horas a 19 horas) todos los jueves que ha sido posible. En total se han realizado 21 sesiones.

Para favorecer los buenos resultados en mi labor de formación y asesoramiento me he propuesto tres principios metodológicos:

_ Inculcarles el sentimiento de “lo puedo hacer”. Se trata de hacer que los compañeros tengan el sentimiento de ser capaces, competentes, dándoles confianza y seguridad en sí mismos, puesto que el punto de partida en este aspecto era bastante negativo en cuanto al concepto de sí mismos (“yo soy un negao”, “yo no valgo”, “A mi ésto me pilla muy mayor”,…).

_ Establecer una continuidad entre los esquemas cognitivos previos de los docentes y los que se proponen, es decir, que haya un anclaje entre lo que ya se conoce y lo nuevo, para que el ordenador no parezca un recurso absolutamente extraño a su tarea.

_ Propiciar un entorno amable, obviando, en lo posible, modismos, jerga informática que tanto asusta y con la que otros tanto nos impresionan.

VI. DESARROLLO DEL PROYECTO

El desarrollo del proyecto ha pasado por distintas fases:

- Período de “sensibilización”, imprescindible siempre que se quieren introducir cambios. Es fundamental, antes de iniciarnos en todo lo demás, que exista una suficiente concienciación. Pero, ésta no ha de proceder en toda su extensión desde el exterior (no es suficiente que los demás te traten de convencer). Es estrictamente necesario y conveniente que parta del convencimiento personal de cada uno y  éste no lo alcanzamos todos al mismo tiempo, a veces, no nos “caemos del burro” hasta que no llegamos a situaciones críticas de no retorno. Está demostrado que lo que se hace sin suficiente convicción, más pronto que tarde se abandona.

- A partir de aquí detectamos una serie de necesidades: 

   *  Formación y asesoramiento de los docentes, 

   *  Aumento de recursos tecnológicos (más ordenadores), 

   * Conectividad,…

 - Después se tomaron una serie de decisiones y se establecieron prioridades: los integrantes del grupo consideramos que era prioritaria la formación de los maestros, ya que difícilmente se puede enseñar algo que se desconoce, pues la formación inicial de casi todos era muy escasa.

Se decidió hacer algún cambio en la estructura organizativa del Centro:
Hasta ahora un profesor se encargaba de sacar una sesión semanal a cada grupo a la Sala de Informática, a partir de ahora, ésto lo iba a realizar cada tutor con su grupo y, en todo caso, la ayuda del anterior profesor.

Se instaló un ordenador con impresora en la Sala de Profesores, con el objeto de tener más accesible la herramienta y poder contar con la ayuda de otro profesor que pudiera estar libre (enseñanza entre iguales).
 Se les dotó de una carpeta con los tutoriales del Word e Internet y un disquete de 3½.

Se les pidió que realizaran una serie de actividades, las cuales tenían que guardar en dicho disquete y serían corregidas por la coordinadora.

VII. VALORACIÓN DE LOS PROGRAMAS EDUCATIVOS TRABAJADOS

Se ha llevado a cabo la valoración de los Programas CLIC y BLOCS y se han redactado los campos de posible aplicación de dicho programa.

A.- CLIC

1. Campos de aplicación 

CLIC puede ser utilizado como soporte de actividades en múltiples áreas y niveles educativos. En este apartado se apuntan algunas ideas sobre posibles campos de aplicación en los que el programa puede ser útil.

1.1. Educación Infantil 

La utilización de un interfaz totalmente gráfico, basado en la activación de iconos mediante el ratón, permite a CLIC ser un soporte válido para el desarrollo de actividades dirigidas a este nivel educativo. En los paquetes de demostración se incluyen algunos ejemplos.

Pueden programarse actividades de asociación simple de dibujos y sonidos, reconocimiento de formas y colores, emparejamiento de imágenes iguales, reconstrucción de rompecabezas con pocas piezas, actividades de soporte a la pre-lectura, y de introducción precoz del idioma extranjero.

1.2. Educación Primaria 

CLIC puede ser especialmente útil en el ciclo inicial de Educación Primaria como soporte para actividades de lecto-escritura: asociación sonido-grafía, palabra-imagen, texto-imagen, así como de ejercitación de la memoria visual y auditiva que son imprescindibles en este proceso de aprendizaje.

En este ámbito puede plantearse también la realización de crucigramas sencillos, ordenación de textos, etc. En los ciclos medio y superior pueden plantearse ejercicios de ortografía y morfosintaxis: declinaciones verbales, género y número, etc.

También pueden idearse actividades de soporte al aprendizaje de las matemáticas, como reconocimiento de figuras geométricas, cálculo mental, resolución de problemas sencillos...

Las actividades de asociación e identificación pueden ser útiles para practicar y reforzar conceptos relativos a las áreas de las ciencias sociales y naturales: localizar accidentes geográficos, localidades y países en los mapas, asociar propiedades físicas a diversos materiales, etc. 

Son especialmente interesantes las posibilidades del programa en el área de música: Identificación de ritmos, tonos, tiempos, estilos musicales...

En este nivel puede plantearse también la posibilidad de que sean los propios alumnos quienes elaboren ejercicios y juegos, debido a la sencillez del mecanismo de creación y edición de actividades.

           1.3. Educación Especial y Compensatoria 

El programa puede facilitar el diseño y la secuenciación de actividades de aprendizaje adaptadas a las necesidades específicas de cada alumno.

La utilización de los recursos sonoros puede ser especialmente interesante para la intervención en logopedia.

CLIC puede utilizarse también como soporte para tests de evaluación y diagnóstico, facilitando el control de tiempo e intentos y permitiendo la utilización de estímulos visuales y sonoros.

* Rompecabezas: Tipo de actividad que consiste en recomponer una imagen o un texto a partir de sus fragmentos.

* Asociación: Tipo de actividad que consiste en relacionar los elementos de dos casilleros.

* Sopa de letras: Tipo de actividad que consiste en localizar las palabras escondidas en un casillero de letras. Puede estar asociada a una imagen o a un texto que se irá descubriendo a medida que se localicen las palabras.

* Crucigrama: Tipo de actividad consistente en llenar el casillero izquierdo a partir de las definiciones de las palabras que se cruzan en dirección vertical y horizontal.

* Paquete de actividades: Conjunto de actividades que se ejecutan secuencialmente.

B.- BLOCS

 Área: Matemáticas

Descripción: Programa cerrado que contiene una batería amplia de actividades con los bloques lógicos.

Los ejercicios se presentan agrupados en cinco bloques, denominados: seleccionar, clasificar, transformar, seriar, ordenar y deducir.

Permite dos modos de trabajo: el alumno puede trabajar con el programa de forma autónoma, o bien hacerlo de forma dirigida, mediante sesiones de trabajo que el profesor prepara controlando el tipo de ejercicios, su número y la dificultad de los mismos. 

El programa permite también la evaluación detallada de la actividad del alumno: presenta un listado personalizado que incluye los ejercicios realizados, si ha habido acierto o error y el tiempo invertido en la realización del ejercicio. Puede también reproducirse en pantalla todos y cada uno de los movimientos realizados por el alumno.

Descripción del programa ‘Blocs’:
‘Blocs’ es un programa educativo para Windows 3.1 donde se han adaptado al ordenador una serie de ejercicios con los Bloques Lógicos de Z.P. Dienes, inspirados directamente tanto en juegos lógicos que propone este autor en diversas publicaciones, como en publicaciones de otros autores. Aunque los Bloques Lógicos de Dienes son 48: cuatro formas, tres colores, dos tamaños y dos grosores, aquí se ha añadido el color verde con lo que en total son 64 bloques: cuatro formas, cuatro colores, dos tamaños y dos grosores. Puede modificarse el número de bloques de la siguiente forma: Se puede

eliminar un color o una forma (no los dos a la vez), quedando así 48 bloques en total; además se puede eliminar un tamaño (no los dos, pues no quedaría ningún bloque) o un grosor (no: un grosor y un tamaño a la vez), quedando 24 bloques si ya se ha eliminado una propiedad forma/color, o 32 si no se ha eliminado ninguna de estas. Como elemento original del programa señalar la posibilidad de poder unir estos ejercicios, en la cantidad y variedad deseada, para formar una 'Sesión' o macroactividad que permitirá pasar de una actividad a otra sin la intervención del adulto. Además, el programa crea una fichero de evaluación detallada de todo lo que el niño vaya haciendo durante la ejecución de las actividades, el cual podrá ser visto por el adulto al finalizar la 'Sesión' en el programa Visualizador de Evaluaciones, reproduciendo todas las acciones realizadas por el alumno/a.

VIII. LAS TICS EN EDUCACIÓN INFANTIL. PROPUESTAS CURRICULARES
1.- OBJETIVOS GENERALES
Introducir en el aprendizaje de los alumnos las nuevas tecnologías de la informática.

Introducir al alumno en el manejo de algunas teclas y su función: cursor, barra espaciadora, intro, escape.
Proporcionar al alumno nuevos elementos de motivación en su aprendizaje.

Desarrollar el razonamiento lógico de los niños/as.

Reforzar los aprendizajes de las diferentes áreas curriculares a través del uso y manejo de programas educativos. 

2.- OBJETIVOS ESPECÍFICOS
A.- ÁREA DE LENGUAJE

* Expresión oral

   - Mantener la atención en períodos cortos de tiempo.

   - Construir frases orales sencillas sobre las imágenes de la pantalla.
* Lecto-escritura

   - Identificar la letra inicial con la imagen correspondiente.

   - Discriminar unos fonemas de otros, así como sílabas directas de sílabas inversas.

   - Reconocer y practicar el trazado correcto de cada letra.

   - Construir frases sencillas.

   - Separar las palabras de una frase.

B.- CÁLCULO Y RAZONAMIENTO
   - Iniciar en la seriación de imágenes por tamaño, formas y colores.

   - Mejorar la mecánica del cálculo de operaciones básicas.

   - Reconocimiento y discriminación de figuras geométricas sencillas.

C.- CONCEPTOS BÁSICOS

   - Afianzar e interiorizar los conceptos básicos.

   - Discriminar conceptos básicos de sus opuestos.

D.- ESQUEMA CORPORAL

   - Construir el cuerpo humano a partir de sus tres partes fundamentales.

   - Identificar y enumerar las distintas partes del cuerpo en una silueta.

   - Completar una figura humana a la que le falte uno de sus miembros.

   - Completar las partes de la cara eligiéndolas y colocándolas en el lugar correcto.

   - Colocar correctamente los miembros simétricos, distinguiendo la parte derecha de la parte izquierda.

E.- EDUCACIÓN ARTÍSTICA

   - Rellenar figuras con los colores fundamentales.

   - Desarrollar la coordinación visomotriz.

F.- INGLÉS

   - Ampliar el vocabulario a través de la imagen, el sonido y actividades lúdicas con el ordenador.

   - Reconocer y repetir palabras y frases.

   - Mejorar la pronunciación.

G.- MANEJO DE LA HERRAMIENTA 

   - Dominio del ratón:

          Movimientos básicos (desarrollo y adquisición de la coordinación óculo-manual necesaria).

          Uso del botón izquierdo.

          Arrastrar y soltar.

    - Uso del teclado:

          Escritura de palabras con letras mayúsculas.
          Escritura de números.

          Barra espaciadora.

          Teclas para desplazar el cursor

IX. LAS TICS EN EDUCACIÓN PRIMARIA. ÁREA DEL LENGUAJE 
El área del Lenguaje debe estar orientada principalmente al desarrollo de las Competencias Básicas (hablar y oir, leer y escribir), teniendo en cuenta que comunicarse significa siempre decir algo a alguien que se encuentra en un contexto determinado y con un propósito específico.
En este sentido, entendemos que la introducción de las TICS en esta área curricular tiene especial interés en la producción de textos ya que :
- El ordenador se constituye en herramienta que facilita y enriquece el lenguaje escrito, ya que la escritura en este soporte es un ejercicio mucho más motivador.

- Tiene efectos positivos en la cantidad y calidad de los textos producidos ( los niños, cuando saben que sus escritos serán leídos por otros, entienden que han de ser legibles y bien presentados, lo que les obliga a organizar su pensamiento y a expresarse con claridad).
- El proceso de escritura es más colaborativo, interactivo y social (todos pueden y deben ayudar a que sus compañeros aprendan).

- Fomenta la creatividad mediante acciones de experimentación e investigación, proponiéndoles actividades que les haga preguntarse: ¿por qué? y ¿cómo?.
- En el sistema de aprendizaje por proyectos (APP) es imprescindible apoyarse en las Nuevas Tecnologías. El desarrollo del proyecto les sirve a los niños como motivación y les proporciona el contexto real para que aprendan a dominar la herramienta (aprendizaje por ensayo-error)

Los pasos en la producción de un texto serán: Borrador, Revisión, Corrección, Edición y Publicación (revista escolar)
X. VALORACIÓN FINAL DEL PROYECTO

Con el objeto de llevar a cabo dicha valoración final he confeccionado un cuestionario que todos los participantes del proyecto han tenido que responder.

CUESTIONARIO PARA LOS PARTICIPANTES EN EL PARTIC

(Con el objeto de llevar a cabo la valoración final del proyecto por cada uno de los participantes, es necesario que cumplimentes este cuestionario lo más exhaustivo posible).
Nombre del participante:

Nivel educativo o área que imparte:

1.-Fase de Formación:

· ¿Te ha parecido suficiente? 

Un 70 % considera que ha sido insuficiente.
· ¿Qué es lo que te ha parecido más interesante y lo más útil?

Unos opinan que todo ha sido interesante pues partían de un nivel muy bajo de conocimiento. Otros están contentos de haber conseguido autonomía en el manejo de la herramienta. Todos coinciden que les ha parecido muy interesante la posibilidad de comunicarse por Internet y encontrar cualquier información.
· ¿Se tendría que haber intercalado otro tipo de actividad?

Creación de bases de datos. Comunicarse con otros centros por Internet. Pero la mayoría opina que no ha habido tiempo para hacer más cosas.
· ¿Te sientes competente en el manejo del ordenador? 

La mayoría así se considera en algunas actividades como en el uso de programas o acceso a Internet, no tanto en otras.
· ¿Te consideras autosuficiente para integrar en la actividad educativa de tus alumnos el uso de las Nuevas Tecnologías?

La mayoría opinan que sí, siempre que no se presenten problemas en el funcionamiento del ordenador, la impresora o en la conexión, ya que no se sienten suficientemente preparados para resolver dichas situaciones.

· ¿En qué aspectos necesitarías más formación o asesoramiento?

En la creación de bases de datos, en el tratamiento digital de las imágenes y fotografías, en la resolución de fallos del ordenador.

2.-Fase de Experimentación:

· Principales obstáculos que has encontrado a la hora de aplicar las TICS en el aula.
Que el ordenador  no funcione cuando vas a utilizarlo, que no tenga tinta la impresora, a veces es imposible conectarse a Internet, no disponer del ordenador en el aula para poder utilizarlo en el momento preciso, falta de auriculares para los programas de Inglés, mucha lentitud y bloqueos frecuentes, alumnos muy desiguales en el manejo del ordenador, poco tiempo para la experimentación.
· ¿Qué actividades han realizado tus alumnos relacionadas con las Tics y en qué áreas?

Producción de textos en Primer Ciclo de Primaria, producción de textos, títulos con Wordart, insertar imágenes y añadir bordes, dibujos con Paint en Segundo Ciclo de Primaria, lo mismo y consultas a Internet sobre la biografía de Gerardo Diego y otros temas del Conocimiento del Medio en Tercer Ciclo , ADIBÚ en Infantil, Primer y Segundo Ciclo de Primaria, CLIC en todas las áreas de Primaria, Word en Lenguaje y Conocimiento del Medio de Segundo y Tercer Ciclo. En Religión, las actividades referidas a Jesús de Nazaret en el programa CLIC. 
· ¿Qué saben hacer tus alumnos en el ordenador?

- Dominio del ratón (precisión, clic, doble clic, botón izquierdo, botón izqdo. y dcho.?

En Primaria lo dominan todos. El botón derecho se introduce en el Segundo Ciclo.
- Uso del teclado (¿mayúsculas y minúsculas?,¿sólo mayúsculas?,¿de qué otras teclas conocen su función: intro. espaciadora?)

En Ed. Infantil utilizan sólo Mayúsculas.

Las minúsculas se introducen en el Primer Ciclo y el resto de las teclas las dominan al final de Segundo Ciclo.

- Procesador de textos (Word): abrir y cerrarWord; crear y guardar un documento; cerrar, minimizar y maximizar ventana; menú de barras de herramientas; insertar Wordart para títulos; seleccionar y borrar, cortar, copiar y/o pegar; insertar imágenes y autoformas; tablas,…

En el Primer Ciclo de Primaria se copian o producen pequeños textos ya que no dominan  la localización de las teclas y les lleva mucho tiempo buscarlas. A partir de Segundo Ciclo se trabajan todos los conceptos  para terminar al final del Tercer Ciclo con las opciones más avanzadas.
- ¿Utilizan el Paint para hacer dibujos?

Todos.
- Utilización de programas educativos: ¿Cuáles? ¿Saben entrar y salir?

CLIC, ADIBÚ, BLOCS,  CD-ROMS educativos de Inglés que trae el libro Little Elephant y Little Wizard de Heineman.
      - Conexión a Internet: ¿Saben entrar? ¿Saben buscar información en Google? ¿ Saben escribir la dirección de una web y entrar? Correo electrónico y Chat.

Sólo a partir de Tercer Ciclo para buscar alguna información en GOOGLE. En   ocasiones han visitado páginas educativas (cuentos de ika, chaval.es,…)
- ¿Qué programas educativos has utilizado y en qué área? ¿Te han parecido adecuados? ¿Son eficaces para conseguir los objetivos previstos?

CLIC  en todas las áreas y ADIBÚ en los primeros niveles.
Son muy eficaces si van precedidos de una organización previa de los contenidos. 

3.-Fase de Planificación:

· ¿En relación con el uso de las Tics, crees necesario el ordenador en el aula?

   Todos consideran necesario disponer del ordenador en el aula.
· ¿Consideras que el aprendizaje de las Tics tiene que colocarse en una determinada hora de la semana o que los alumnos pueden aprender en el contexto de cualquier otra tarea escolar que puede ser en cualquier momento?

La mayoría opina que es mejor que puedan aprender en el contexto de cualquier otra tarea, pero eso exige mucha planificación.
· Con la Programación General Anual en la mano y en relación con la integración de las Tics en el currículo, ¿qué modificaciones harías para el próximo curso en tu nivel educativo?

Incluir las Nuevas Tecnologías como un procedimiento más para conseguir algunos objetivos de las diferentes áreas e incluir las Nuevas Tecnologías como objetivo de conocimiento. Programar determinadas actividades que haya que hacerlas con el ordenador, programar temas que obliguen a buscar información en la red. Ayudarnos de programas adecuados para motivar o reforzar algunos temas.  
· ¿En qué áreas y en qué apartados de esas áreas?

En todas las áreas.
En Lenguaje e Inglés en la expresión y comprensión escrita y oral (realización de cuentos, ejercicios de ortografía,…) Diccionario Encarta.
En Matemáticas: operaciones, cálculo, resolución de problemas, figuras geométricas,…
En Conocimiento del Medio: El cuerpo humano, El pequeño gran Atlas

En Plástica: dibujo y colorear

· ¿Qué añadirías en el apartado de los Objetivos, Procedimientos, Metodología?

Objetivos: Familiarizarse en el manejo del ordenador y de los programas educativos de los que se dispone.
Procedimientos: Utilizar el ordenador como herramienta para conseguir los objetivos de otras áreas.
· ¿En dónde y a qué nivel de profundidad incluirías las Tics:

- A nivel instrumental (el ordenador como herramienta)

- A nivel curricular (programas)

1.- En Ed Infantil:
  * A nivel instrumental: Dominio del ratón y mayúsculas en el teclado.

  * A nivel curricular: Programas educativos adecuados a su nivel.

   2.- En Ed. Primaria: 
                 * A nivel instrumental:

                   - Primer Ciclo: Domino del ratón, escritura con mayúsculas y minúsculas,    intro, barra espaciadora.
                   - Segundo Ciclo: Dominio del ratón, botón derecho, encender y apagar el                ordenador.

                  Procesador de textos: iniciar, abrir, crear, guardar, cerrar un documento, barras de herramientas, Wordart, Paint.

                  Internet para hallar alguna información en Google. 

- Tercer Ciclo: Todas las posibilidades del teclado, aprender algún sistema de mecanografía (mecawin). 
Procesador de textos avanzado, insertar imágenes, gráficos, autoformas, cuadro de texto. 
Internet: correo electrónico y Chat con otros centros. Navegación segura y controlada. Búsqueda de información en la web. Agregar a Favoritos.


* A nivel curricular: programas educativos adecuados a su nivel.
XI. ACTAS DE LAS SESIONES

SESIÓN 1

FECHA: 6/11/2003
DURACIÓN: 2 horas

PONENTE: Mª Teresa Cruz Lavín

TEMA: Elementos del escritorio

         - Introducción al sistema Windows


- Poner la hora y fecha en la barra de estado


- Cambiar el fondo de pantalla eligiendo una foto o pantalla predeterminada.


- Cambiar el protector de pantalla y configurarlo.


- Abrir icono MiPc:→ Unidad C: (Propiedades) → Explorador de Windows                          → Word .

FECHA: 10/11/2003
DURACIÓN: 2 horas

PONENTE: Juan Carlos Calleja Sáinz

TEMA: Idem que la sesión anterior

SESIÓN 2
FECHA: 13/11/2003
DURACIÓN: 2 horas

PONENTE: Mª Teresa Cruz Lavín

TEMA: Botón Inicio:


- Personalizar la barra de estado y el menú Inicio


- Panel de control → Agregar o quitar programas


                             →  Agregar nuevo hardware (la impresora)


- Programas →  Accesorios →  Paint

                             →  Microsoft Word 


- Botón derecho: Crear acceso directo de Word en el escritorio.


- Instalar y desinstalar un programa desde un cd-rom

FECHA: 17/11/2003
DURACIÓN: 2 horas

PONENTE: Juan Carlos Calleja Sáinz

TEMA: Idem que la sesión anterior

SESIÓN 3
FECHA: 20/11/2003
DURACIÓN: 2 horas

PONENTE: Mª Teresa Cruz Lavín

TEMA:  Entorno de Word


- Crear una carpeta en el escritorio con nuestro nombre


- Ordenar los iconos y carpetas del escritorio.


- Word: Abrir el programa desde el acceso directo del escritorio.


- La ventana del documento.


- La barra de título


- La barra de menús (vemos menú Archivo → Configurar página y menú  Ver → Barras de herramientas)


- La barra de herramientas


- Las reglas


- La barra de desplazamiento

FECHA: 24/11/2003
DURACIÓN: 2 horas

PONENTE: Juan Carlos Calleja Sáinz
TEMA: Idem que la sesión anterior

SESIÓN 4
FECHA: 27/11/2003
DURACIÓN: 2 horas

PONENTE: Mª Teresa Cruz Lavín

TEMA: Creación de un documento


- Escribir un texto.


- Dar formato al texto (alineación, sangrías, tabuladores, columnas,…)


- Guardar un documento por primera vez (guardar en disquete).


- Guardar como (Cuadros de diálogo).


- Imprimir


- Cerrar

FECHA: 1/12/2003
DURACIÓN: 2 horas

PONENTE: Juan Carlos Calleja Sáinz

TEMA: Idem que la sesión anterior

SESIÓN 5
FECHA: 4/12/2003
DURACIÓN: 2 horas

PONENTE: Mª Teresa Cruz Lavín

TEMA: Procesador de textos:


- Abrir un documento ya existente.


- Localizar Mis documentos


- Mover el puntero de inserción mediante el teclado.


- Seleccionar texto.


- Borrar texto (Deshacer, rehacer)


- El portapapeles: copiar y pegar, cortar y mover.

FECHA: 9/12/2003
DURACIÓN: 2 horas

PONENTE: Juan Carlos Calleja Sáinz

TEMA: Idem que la sesión anterior

SESIÓN 6
FECHA: 18/12/2003
DURACIÓN: 2 horas

PONENTE: Mª Teresa Cruz Lavín

TEMA: Tablas con Word


- Creación de una tabla.


- Desplazamiento por la tabla.


- Cambiar su contenido


- Cambiar su estructura: Insertar y Eliminar filas y columnas. Unir y separar   celdas.


- Bordes y sombreados.


- Actividad: hacer el horario de clase.

FECHA: 15/12/2003
DURACIÓN: 2 horas 

PONENTE: Juan Carlos Calleja Sáinz

TEMA: Idem que la sesión anterior

SESIÓN 7
FECHA: 15/01/2004
DURACIÓN: 2 horas

PONENTE: Mª Teresa Cruz Lavín

TEMA: Mejorar el aspecto del texto. Gráficos y Objetos.


- Seleccionar las fuentes.


- Seleccionar el tamaño de las fuentes.


- Subrayado de las fuentes y otras características.


- Poner título con Wordart.


- Crear un cuadro de texto.


- Insertar un dibujo o una imagen prediseñada. Autoformas.


FECHA: 12/01/2004
DURACIÓN: 2 horas

PONENTE: Juan Carlos Calleja Sáinz

TEMA: Idem que la sesión anterior

SESIÓN 8
FECHA: 19/12/2004
DURACIÓN: 2 horas

PONENTE: Mª Teresa Cruz Lavín y Juan Carlos Calleja Sáinz

TEMA: Integración de las Tics en nuestra tarea educativa.


- Valoración de la formación hasta ahora recibida y cómo aplicarla en las clases de nuestros alumnos.


- Cómo secuenciar el aprendizaje del manejo del ordenador a lo largo de las etapas de Ed. Infantil y Primaria.


-  La coordinadora hace saber que es necesario visionar algunos programas de software educativo para valorarlos e indicar su idoneidad para las áreas y aspectos recomendados.

SESIÓN 9
FECHA: 22/01/2004
DURACIÓN: 2 horas

PONENTE: Mª Teresa Cruz Lavín

TEMA: Internet


- La estructura y el funcionamiento de la red: los servidores.


- ¿Qué hace falta para conectarse a Internet?.


- El navegador Internet Explorer.


- Las páginas web. Los dominios: .edu, .org, .com, .net, .es


- Página predeterminada.


- Barra de menús, barra de herramientas, barra de dirección, línea de estado.

FECHA: 26/01/2004
DURACIÓN: 2 horas

PONENTE: Juan Carlos Calleja Sáinz

TEMA: Idem que la sesión anterior

SESIÓN 10
FECHA: 5/02/2004
DURACIÓN: 2 horas

PONENTE: Mª Teresa Cruz Lavín

TEMA: Internet


- Funciones básicas de la barra de navegación.


- Los buscadores: Google (añadimos a Favoritos)


- Cómo guardar información de la web en nuestro ordenador.


- El correo electrónico: configurar cuenta de correo cada uno con Hotmail gratuito.


- La libreta de direcciones


-  Abrir archivo y Adjuntar archivo desde Mis documentos

FECHA: 2/02/2004 
DURACIÓN: 2 horas

PONENTE: Juan Carlos Calleja Sáinz

TEMA: Idem que la sesión anterior

SESIÓN 11
FECHA: 12/02/2004
DURACIÓN: 2 horas

PONENTE: Mª Teresa Cruz Lavín

TEMA: Messenger: un programa de Chat


- Descarga del Messenger desde MSN Hotmail. Crear acceso directo en el escritorio.


- Agregar al Chat a todos nuestros compañeros e iniciar sesión. 


- Otros Chat: www.chatear.com, www.profes.net

FECHA: 9/02/2004
DURACIÓN: 2 horas

PONENTE: Juan Carlos Calleja Sáinz

TEMA: Idem que la sesión anterior

SESIÓN 12
FECHA: 26/02/2004
DURACIÓN: 2 horas

PONENTE: Mª Teresa Cruz Lavín

TEMA: Programas educativos


- CLIC


- ADIBÚ


- BLOCS


- PROVINCIAS

FECHA: 16/02/2004
DURACIÓN: 2 horas

PONENTE: Juan Carlos Calleja Sáinz

TEMA: Idem que la sesión anterior

SESIÓN 13
FECHA: 4/03/2004
DURACIÓN: 2 horas

PONENTE: Mª Teresa Cruz Lavín

TEMA: Aplicaciones del programa CLIC


- El ratón en Ed. Infantil

FECHA: 8/03/2004 
DURACIÓN: 2 horas

PONENTE: Juan Carlos Calleja Sáinz

TEMA: Idem que la sesión anterior

SESIÓN 14
FECHA: 11/03/2004
DURACIÓN: 2 horas

PONENTE: Mª Teresa Cruz Lavín

TEMA: Portales educativos


- www.cnice.mecd.es/enlaces/portales_educativos.htm

- Páginas educativas:



* www.xtec.es/recursos/clic/esp/


* www.deguate.com/infocentros/educacion/recursos/index.htm


* www.educaweb.com


* www.educared.net


* www.profes.net


* www.aulainfantil.com
FECHA: 22/03/2004
DURACIÓN: 2 horas

PONENTE: Juan Carlos Calleja Sáinz

TEMA: Idem que la sesión anterior

SESIÓN 15
FECHA: 25/03/2004 
DURACIÓN: 2 horas

PONENTE: Mª Teresa Cruz Lavín 

TEMA: Páginas educativas para alumnos:


- www.chaval.es

- www.pequenet.com

- www.ika.com

- www.infantilweb.com
Páginas oficiales sobre educación:


- www.mec.es

- www.gobcantabria.es

- www.ciefp-santander.com

- www.unican.es
Páginas para estar informados:


- www.eldiariomontanes.com

- www.elpais.es

- www.el-mundo.es

- www.aulafacil.com
FECHA: 29/03/2004
DURACIÓN: 2 horas

PONENTE: Juan Carlos Calleja Sáinz

TEMA: Idem que la sesión anterior

SESIÓN 16
FECHA: 1/04/2004
DURACIÓN: 2 horas

PONENTE: Mª Teresa Cruz Lavín

TEMA: Repaso y aclaración de dudas de todo lo anterior.

FECHA: 5/04/2004
DURACIÓN: 2 horas

PONENTE: Juan Carlos Calleja Sáinz

TEMA: Idem que la sesión anterior

SESIÓN 17
FECHA: 20/04/2004
DURACIÓN: 2 horas

PONENTE: Mª Teresa Cruz Lavín y Juan Carlos Calleja Sáinz

TEMA: Reunión con Asesor del Ciefp sobre marcha del Proyecto.


- Asiste Fidel Benito al Centro para hacernos saber que hemos hecho demasiado hincapié en la fase de formación y que durante el Segundo Trimestre tendríamos que haber llevado a cabo la fase de Planificación. Todos los presentes coincidimos que era una demanda de todos los profesores ya que el nivel de formación del que partían era muy escaso. Nos informa Fidel que tendremos que reengancharnos el próximo curso con el nuevo grupo que empiece en Octubre. Nos indica la lectura de unos documentos.

SESIÓN 18
FECHA: 22/04/2004 
DURACIÓN: 2 horas

PONENTE: Mª Teresa Cruz Lavín

TEMA: Documentos para la lectura y la reflexión


- El concepto de aprendizaje:enfoques


- Utilizar las Tics para aprender


- Rasgos característicos de la implementación de proyectos de información educativa.


- Cuál es el lugar de las Tecnologías de la Información en la educación.


- Propuesta de competencias básicas informática instrumental.


- Reformulación de proyectos.

FECHA: 26/04/2004
DURACIÓN: 2 horas

PONENTE: Juan Carlos Calleja Sáinz

TEMA: Idem que la sesión anterior

SESIÓN 19
FECHA: 29/04/2004
DURACIÓN: 2 horas

PONENTE: Mª Teresa Cruz Lavín

TEMA: Elaboración de propuestas educativas con el Clic.


- Buscar en Google “el rincón del clic”.


- Descargar de la web el programa “Clic 3.0” a una carpeta de C: e instalarlo.


- Buscar la actividad más idónea a la propuesta educativa:


- En “El rincón del clic” pulsamos sobre “actividades”, luego “niveles educativos”.


- Pulsamos sobre la actividad que nos interese y la descargamos en una carpeta del disco duro.


- Abrimos Explorador de Windows para buscarlo e instalarlo pulsando sobre el archivo con extensión .exe

FECHA: 3/05/2004
DURACIÓN: 2 horas

PONENTE: Juan Carlos Calleja Sáinz

TEMA: Idem que la sesión anterior

SESIÓN 20
FECHA: 6/05/2004
DURACIÓN: 2 horas

PONENTE: Mª Teresa Cruz Lavín

TEMA: Entrega de Cuestionario de Valoración del Proyecto.


     Explicación de las distintas fases y preguntas.


     Debate de la evolución del Proyecto. Aspectos positivos y aspectos    mejorables. Propuestas para el próximo curso.

FECHA: 10/05/2004
DURACIÓN: 2 horas

PONENTE: Juan Carlos Calleja Sáinz

TEMA: Idem que la sesión anterior

SESIÓN 21
FECHA: 13/05/2004
DURACIÓN: 2 horas

PONENTE: Mª Teresa Cruz Lavín

TEMA: Valoración final del Proyecto.

              Conclusiones finales.

FECHA: 17/05/2004
DURACIÓN: 2 horas

PONENTE: Juan Carlos Calleja Sáinz

TEMA: Idem que la sesión anterior

XII. RELACIÓN DE PROFESORES PARTICIPANTES EN EL DESARROLLO DEL PROYECTO 

	PROFESORES
	N.I.F.
	SESIONES ASISTIDAS

	CRUZ LAVÍN, Mª TERESA (COORDINADORA)
	13.716.537-G
	21

	ARROYO LUCANO, ANA Mª
	75.668.287-N
	19

	CALVO MARTÍN, JUAN ANTONIO
	13.669.672-S
	20

	CALLEJA SAINZ, JUAN CARLOS
	13.723.709-T
	21

	DE LOS RÍOS SANTOS, AZUCENA
	13.691.731-S
	16

	DEL HIERRO BAHILLO, ARACELI
	13.683.792-B
	3

	ESCUDERO RUIZ, ESPERANZA
	13.657.385-P
	15

	GIL REDONDO, PILAR
	13.686.607-C
	18

	GOMEZ SALAS, JUAN CARLOS
	12.231.205-N
	19

	GONZÁLEZ GONZÁLEZ, ANA GEMA
	13.727.588-S
	18

	GONZÁLEZ GONZÁLEZ, BLANCA
	13.706.853-A
	18

	LÓPEZ BLANCO, Mª  SOCORRO
	10.552.639-D
	15

	LÓPEZ SACRISTÁN, INMACULADA
	12.354.509-J
	16

	LLAMAZARES PÉREZ, ARACELI
	  9.667.370-X
	18

	NOVOA CAMPO, FERNANDO
	13.674.711-S
	19

	PÉREZ LANZA, Mª ISABEL
	13.680.304-L
	11

	SAENZ DE CAMARA AGUIRRE, ESTÍBALIZ
	16.202.177-B
	19

	SOLAR BALBÁS, Mª DEL MAR
	13.910.622-S
	18

	VILLALBA OCEJO, LUIS ALBERTO
	14.865.511-J
	20


Vº Bº 

EL DIRECTOR                                                        LA COORDINADORA
Juan Carlos Calleja Sáinz
      Mª Teresa Cruz Lavín
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